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"Sluzbeni glasnik RS", br. 110/2009, 87/2010, 5/2012, 54/2017, 14/2018

Na osnovu c¢lana 39. stav 2. Zakona o javnom tuzilastvu ("Sluzbeni glasnik RS", br. 116/08 i
104/09), po pribavljenom misljenju Republi¢kog javnog tuZioca,

Ministar pravde donosi

PRAVILNIK

o upravi u javnim tuzilastvima

I. OPSTE ODREDBE

Predmet regulisanja
Clan 1.
Ovim pravilnikom ureduje se uprava u javnim tuzilastvima.

Javno tuzilastvo Cine javni tuzilac, zamenici javnog tuzioca i zaposleni koji obavljaju strucne,
administrativno-tehnicke i druge poslove.

Radom javnog tuzilastva rukovodi javni tuzilac koji je nosilac uprave u javnom tuzilastvu i
odgovoran je za pravilan i blagovremen rad javnog tuzilastva.
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Poslovi uprave u javnom tuzilastvu
Clan 2.

Uprava u javnom tuzilastvu obuhvata rukovodenje javnim tuzilaStvom, poslove i ovlas¢enja
u vezi sa organizacijom rada, materijalnim, finansijskim, administrativnim i drugim
poslovima kojima se obezbeduje pravilan, tacan, blagovremen i zakonit rad javnog
tuZzilastva, a posebno: staranje o odrzavanju samostalnosti i ugleda javnog tuzilastva;
upotreba obelezja javnog tuzilastva, sluzbenog jezika i pisma; uredenje i organizacija rada
javnog tuzilastva; staranje o ujednac¢enom i blagovremenom postupanju i koriséenju
najefikasnijih metoda i tehnickih sredstava u administrativhom poslovanju; pracenje i
proucavanje javnotuzilacke i sudske prakse; postupanje po prituzbama i predstavkama
gradana na rad javnih tuzilaca, zamenika javnih tuzilaca i zaposlenih u javnom tuzilastvu;
odnos javnog tuzilastva prema drugim drzavnim organima, gradanima i javnosti; zastiti
tajnosti podataka; vodenje upisnika, pomoc¢nih knjiga, imenika i drugih evidencija;
rukovanje predmetima i stvarima od vrednosti; postupanje sa arhivskim materijalom;
vodenje statistike; materijalno-finansijsko poslovanje javnog tuzilastva; uspostavljanje
standarda u pogledu sluzbenih prostorija i opreme i drugim pitanjima od znacaja za rad
javnog tuzilastva.

Znacenje izraza u ovom pravilniku
Clan 3.

Pojedini izrazi upotrebljeni u ovom pravilniku imaju znacenje:

1) "kancelarija" su prostorije javnog tuzilastva koje se nalaze izvan sedista javnog
tuzilastva. Rad u kancelariji smatra se radom u sedistu javnog tuzilastva;

2) "obradivac predmeta" je javni tuzilac, zamenik javnog tuzioca i tuzilacki pomoénik kome
je dodeljen predmet u rad prema upisniku;

3) "kategorije obradivaca" su posebne kategorije nosilaca javnotuzilacke funkcije i tuzilackih
pomocnika koje se mogu formirati na osnovu statusa obradivaca, godina profesionalnog
iskustva i posedovanja specijalizacije ili znanja i vestina iz posebnih oblasti;

4) "posebno slozeni predmeti" su oni predmeti kod kojih postoji visok stepen slozenosti
postupka dokazivanja, brojnosti okrivljenih lica i brojnosti krivi¢nih dela, obimnosti i
slozenosti dokumentacije, primene posebnih istraznih tehnika, odnosno tehnika
dokazivanja, reSavanje specificnih slucajeva sa stanovista pravne ocene dogadaja i uticaja
na oblikovanje sudske prakse, reSavanje slozenih ¢injeni¢nih pitanja i njihovo pravno
kvalifikovanje, narocito doprinos utvrdivanju Cinjenica i izvodenju dokaza u slozenim
predmetima na glavnom pretresu, delikatnost sa stanovista javnosti i odnosa javnog
mnjenja prema krivicnim dogadajima koji su predmet postupka;

5) "znacajni dogadaji" su oni dogadaji koji su od posebne vaznosti za bezbednost zemlje,
koji mogu izazvati uznemirenje javnosti, kao i dogadaji kojima se moze dovesti u pitanje
samostalnost i ugled javnog tuzilastva, odnosno kojima se dovodi u sumnju njegova
nepristrasnost;



II. STARANJE O ODRiAVANJUvSAMQ_STALNOSTI I UGLEDA
JAVNOG TUZILASTVA

Samostalnost
Clan 4.

Javni tuzilac i zamenik javnog tuzioca u vrSenju funkcije samostalni su od zakonodavne i
izvrsne vlasti i duzni su da oCuvaju poverenje u svoju samostalnost.

Javni tuzilac je duzan da o svakom uticaju na rad javnog tuzilastva od strane izvrsne ili
zakonodavne vlasti obavesti Republi¢ckog javnog tuzioca, preko neposredno viSeg javnog
tuzioca. U zavisnosti od vrste uticaja na rad javnog tuzilastva javni tuzilac moze obavestiti i
Narodnu skupstinu, Drzavno vece tuzilaca, Poverenika za informacije od javnog znacaja i
zastitu podataka o li¢nosti, Agenciju za borbu protiv korupcije i druge nadlezne organe, a o
datom obavestenju duzan je da upozna Republickog javnog tuzioca.

Javni tuzilac i zamenik javnog tuzioca funkciju vrSe u javnom interesu i moraju obezbediti
posStovanje i zastitu ljudskih prava i osnovnih sloboda.

Ugled
Clan 5.
Javni tuzilac stiti pravo na samostalno i nepristrasno obavljanje javnotuzilacke funkcije.

Nosioci javnotuzilacke funkcije duzni su da svoju funkciju vr$e zakonito, pravilno,
blagovremeno i nepristrasno i da Stite Cast i ugled javnotuzilacke profesije, svojim
ponasanjem cuvaju ugled u profesionalnoj sredini i van nje, Stite javni interes i postupaju
bez diskriminacije po bilo kom osnovu, u skladu sa dostignutim nivoom zastite ljudskih
prava.

Zaposleni su duzni da vrseci poslove iz svoje nadleznosti Stite ugled javnog tuzilastva i
postupaju u skladu sa nacelima zakonitosti, savesnosti, nepristrasnosti, politicke
neutralnosti i nediskriminacije.

Nosioci javnotuzilacke funkcije i zaposleni su duzni da u preduzimanju sluzbenih radnji
svojim ponasanjem doprinose ugledu javnog tuzilastva, da se medusobno i prema drugim
licima ophode sa postovanjem, uvazavajudi njihovu licnost, odnosno ugled njihove funkcije.

Nosioci javnotuzilacke funkcije i zaposleni su duzni da prilikom boravka u prostorijama
tuzilastva i preduzimanja sluzbenih radnji budu prikladno i uredno odeveni i da svojim



odevanjem ne narusavaju ugled javnog tuzilastva, niti izrazavaju politicku, versku ili drugu
licnu pripadnost.
Zabrana primanja poklona
Clan 6.

Javni tuzilac, zamenik javnog tuzioca i zaposleni ne smeju da prime poklon u vezi s
vrSenjem svojih poslova, izuzev protokolarnog i prigodnog, u skladu sa zakonom, niti bilo
kakvu uslugu ili drugu korist za sebe ili druga lica.

Ukoliko je javnom tuZiocu, zameniku javnog tuzioca ili zaposlenom ponuden ili ostavljen
poklon koji ne sme da primi, duzan je da o tome sacini sluzbenu belesku i obavesti javnog
tuzioca, odnosno neposredno viseg javnog tuzioca.

III. OBELEZJA JAVNOG TUZILASTVA

Pecat i grb
Clan 7.

Na zgradi u kojoj je smesteno javno tuzilastvo moraju biti jasno istaknuti grb i Drzavna
zastava Republike Srbije u skladu sa zakonom koji ureduje upotrebu grba, zastave i himne
Republike Srbije, kao i naziv javnog tuzilastva napisan velikim cirilickim Stampanim slovima.

U sredinama u kojima Zive nacionalne manjine, pored naziva iz stava 1. ovog ¢lana, naziv
tuzilastva moze biti napisan i na jeziku i pismu nacionalne manjine, u skladu sa posebnim
zakonom.

Pecat javnog tuzilastva sadrzi naziv i sediste javnog tuzilastva, naziv i grb Republike Srbije
u skladu sa zakonom o koji ureduje pecat drzavnih organa.

U kancelariji javnog tuzioca mora biti istaknut Veliki grb Republike Srbije i Drzavna zastava,
dok u ostalim kancelarijama javnog tuzilastva mora biti istaknut Mali grb Republike Srbije.

U prostorijama tuzilastva je zabranjeno isticanje obelezja kojima se narusava ugled javnog
tuzilastva ili dovodi u sumnju njegova nepristrasnost.



Sluzbene legitimacije i znacke
Clan 8.
Javni tuZioci i zamenici javnog tuZioca imaju sluzbene legitimacije i znacke.
Sluzbene legitimacije i znacke izdaje Republi¢ki javni tuzilac.

Sluzbena legitimacija i znaCka upotrebljava se iskljucivo prilikom preduzimanja sluzbenih
radnji i u druge svrhe se ne moze koristiti.

Sluzbena legitimacija
Clan 9.

Na spoljnoj, ¢eonoj strani korica sluzbene legitimacije utisnut je Mali grb Republike Srbije,
kao i natpisi: "Republika Srbija", "Republi¢ko javno tuzilastvo" i naziv: "Sluzbena
legitimacija".

Na gornjoj unutrasnjoj strani sluzbene legitimacije postoji prostor dimenzija 6 x 9 cm za:
fotografiju veli¢ine 2,5 x 3 cm, mesto gde se upisuju ime i prezime, funkcija koju vrsi, javno
tuzilastvo u kome vrsi javnotuzilacku funkciju; oznaka serije i serijskog broja, registarski
broj, datum izdavanja, hologram; mesto za potpis Republi¢kog javnog tuzioca i pecat
Republi¢kog javnog tuzilastva.

Stranice sluzbene legitimacije su dimenzija 8,5 x 11,5 cm i izradene su od kozZe crne boje.

Tekst pre izmene

Znacka
Clan 10.
Na donjoj unutrasnjoj strani sluzbene legitimacije nalazi se znacka javnog tuzilastva.

Znacka javnog tuZilastva ima oblik dvanaestokrake zvezde srebrne boje, dimenzija 6,5 x 7
cm, debljine kraka u osnovi od 1,3 cm, sa jezgrom ovalnog oblika, dimenzija 4,2 x 4,8 cm,
sa obodom srebrne boje ukrasenog sa spoljne strane uskim ramom i bordurom debljine 0,2
cm, a sa unutrasnje strane uskim ramom, veli¢ine 0,5 cm, sa natpisom na gornjoj strani:
"Republika Srbija", a na donjoj strani sa natpisom: "Republi¢ko javno tuzilastvo". Veli¢ina
slova je 0,3 cm.
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Znacka Republi¢kog javnog tuzioca je ista kao i znacka iz stava 2. ovog Clana, osim sto je
dvanaestokraka zvezda zlatne boje.

Na gornjoj polovini rama na udaljenosti od 1,5 cm od vrha rama, sa leve i desne strane,
nalaze se razvijene zastave Republike Srbije veli¢ine 1 x 0,5 cm, koje su zalomljene po
sredini na dole, na levu i desnu stranu i gornjom strane prelaze ram jezgra znacke za 0,1
cm.

U centralnom delu znacke, na plavoj podlozi nalazi se Mali grb Republike Srbije veliine 2,6
cm, na koji su okaceni tasovi vage srebrne boje u visini donjeg dela krila orla u grbu, a u
duZini koja prelazi duzinu stita na grbu Republike Srbije za 0,3 cm.

Iza rama znacke nalazi se uspravno postavljen mac, sa drSkom srebrne boje i se¢ivom
srebrne boje usmerene na dole, postavljen centralno u duzini od 6,5 cm. Na znacki
Republi¢kog javnog tuzioca drska i seCivo maca su zlatne boje.

Tekst pre izmene

Obrazac i evidencije o izdatim sluzbenim legitimacijama i znackama
Clan 11.

Obrazac kojim se blize ureduje izgled sluzbene legitimacije i znacke donosi Republicki javni
tuzilac.

Evidencija o izdatim sluzbenim legitimacijama i znackama vodi se u Republi¢kom javnom
tuzilastvu.

Evidencija iz stava 1. ovog ¢lana sadrzi redni broj, naziv javnog tuzilastva, seriju izdate
sluzbene legitimacije i znacke i serijski broj, datum i potpis lica koje je sluzbenu legitimaciju
i znacku primilo.

Izgubljena sluzbena legitimacija ili znacka

Clan 12.

U slucaju da imalac izgubi sluzbenu legitimaciju ili znacku, imalac je duzan da odmah, a
najkasnije u roku od tri dana, o tome obavesti Republi¢kog javnog tuZioca.

Izgubljena sluzbena legitimacija ili znacka, briSe se iz evidencije o izdatim sluzbenim
legitimacijama i znackama i izdaje se nova.
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Postupanje sa sluzbenom legitimacijom i znackom nakon prestanka
javnotuzilacke funkcije

Clan 13.

Javni tuzilac ili zamenik javnog tuzioca kome prestane javnotuzilacka funkcija ili promeni
funkciju, duzan je da sluzbenu legitimaciju i znacku vrati Republickom javnom tuzilastvu.

Povodom posebnog zahteva imaoca sluzbene legitimacije iz stava 1. ovog ¢lana, Republicki
javni tuzilac moze odobriti da imalac zadrzi sluzbenu legitimaciju i znacku, s tim sto ¢e se na
istoj oznaditi da je stavljena van upotrebe.

Nevazece sluzbene legitimacije i znacke

Clan 14.

Nevazece sluzbene legitimacije i znacke, unistice komisija Cije ¢lanove imenuje Republicki
javni tuzilac.

1V. UPOTREBA SLUZBENOG JEZIKA I PISMA

Jezik i pismo u sluzbenoj upotrebi
Clan 15.

U javnim tuzilastvima u sluzbenoj upotrebi je srpski jezik i ¢irilicko pismo, a na podrucjima
gde Zive nacionalne manjine i jezik i pismo tih nacionalnih manjina u skladu sa posebnim
zakonom.

Sluzbeni akti javnog tuzilastva piSu se na srpskom jeziku cirilickim pismom, a na podrucjima
gde Zive nacionalne manjine i na jeziku i pismu nacionalnih manjina, u skladu sa posebnim
zakonom.

V. UNUTRASNJE UREDENJE

Republicko javno tuzilastvo

Clan 16.



Republic¢ko javno tuzilastvo obavlja svoju funkciju u Beogradu gde se nalazi sediste
tuzilastva.

Republicki javni tuzilac moze godisnjim rasporedom rada odrediti da pojedini zamenici
Republi¢kog javnog tuzioca obavljaju javnotuzilacku funkciju i van sedista tog tuzilastva.

Kada se javnotuzilacka funkcija obavlja van sedista tuzilastva, svi predmeti moraju se
evidentirati u upisnicima i registrima Republi¢ckog javnog tuzilastva.

Za obavljanje poslova u Republickom javnom tuzilastvu organizuju se odeljenja i radne
grupe.
Podrucje javnog tuzilastva
Clan 17.

Podrucje javnog tuzilastva je teritorija na kojoj javno tuzilastvo vrsi poslove iz svoje
nadleznosti. U okviru svoje nadleznosti javni tuzilac i zamenici javnog tuzioca sluzbene
radnje obavljaju u sediStu javnog tuzilastva i kancelarijama izvan sediSta javnog tuzilastva,
a izvan prostorija javnog tuzilastva u skladu sa zakonom.

VrSenje poslova u kancelarijama izvan sedisSta javnog tuzilastva ureduje se posebnim aktom
Republi¢kog javnog tuzioca, u skladu sa ovim pravilnikom.
Nosioci javnotuzilacke funkcije
Clan 18.
U svakom javnom tuzilastvu postoji javni tuzilac i jedan ili viSe zamenika javnog tuzioca.

U javnom tuzilastvu poslovi se obavljaju individualno, u stalnim i povremenim grupama ili
odeljenjima utvrdenim Pravilnikom o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u
javnom tuzilastvu.

Javni tuzilac samostalno organizuje rad, vrsi poslove uprave u javnom tuzilastvu, stara se
da se poslovi izvrSavaju blagovremeno, zakonito i pravilno i izdaje opsta i posebna uputstva
za rad.

Javni tuzilac ostvaruje nadzor nad radom zaposlenih, a u tuzilastvu u kojem se obrazuju
odeljenja i nadzor nad njihovim radom.

Prvi zamenik, rukovodilac odeljenja i zaposleni



Clan 19.

Javnog tuzioca koji je odsutan ili sprecen da rukovodi javnim tuzilaStvom zamenjuje
zamenik javnog tuzioca odreden godisnjim rasporedom poslova (prvi zamenik). Ukoliko nije
odreden prvi zamenik, neposredno visi javni tuzilac odredi¢e rukovodioca iz reda zamenika
javnog tuzioca.

Obavljanje pojedinih poslova tuzilacke uprave, javni tuZilac moZe poveriti rukovodiocima
odeljenja, sekretaru ili drugim zaposlenima, odredenim godisnjim rasporedom.

Zamenik javnog tuZioca obavlja samostalno poslove koji su mu povereni od strane javnog
tuzioca i poslove koji su mu dodeljeni rasporedom, na osnovu zakona i drugih propisa.

Zaposleni, u granicama svojih ovlas¢enja i duznosti, duzni su da blagovremeno i pravilno
izvrSavaju poslove i zadatke koji su im povereni u skladu sa propisima i pravilnikom o
unutrasnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta, kao i poslove i zadatke neposredno
odredene od strane javnog tuzioca ili zamenika javnog tuzioca.

Posebne organizacione jedinice
Clan 20.

U Republi¢ckom javnom tuzilastvu, apelacionim, viSim i osnovnim javnim tuzilastvima sa
vec¢im brojem zamenika javnog tuzioca, kao i u javnim tuzilastvima koja postupaju pred
razlic¢itim sudovima ili pred istim sudom u viSe razliCitih pravnih oblasti mogu se obrazovati
posebne organizacione jedinice za vrsenje odredenih srodnih grupa poslova (u daljem
tekstu: odeljenja).

Godisnjim rasporedom poslova tuzilastva koji donosi javni tuZilac, po prethodno
pribavljenom misljenju odeljenja, odreduje se broj i sastav odeljenja i rasporeduju zamenici
javnog tuzioca, tuzilacki pomocnici i pripravnici, koji vrSe poslove u okviru odeljenja.

Radom odeljenja rukovodi rukovodilac odeljenja, a u hjegovom odsustvu njegov zamenik,
koji se odreduju godisnjim rasporedom poslova.

Rukovodilac odeljenja odgovoran je za pravilan i blagovremen rad odeljenja, odreduje
organizaciju i rad odeljenja, otklanja nepravilnosti i odugovlac¢enja u radu i obavlja druge
poslove na koje ga ovlasti javni tuzilac.

Sednicu odeljenja priprema i zakazuje rukovodilac odeljenja po svojoj inicijativi ili na zahtev
stalne radne grupe. Sednicom odeljenja rukovodi rukovodilac odeljenja, a u njegovom
odsustvu zamenik rukovodioca.

Rukovodilac odeljenja je duzan da javnog tuzioca obavesti o uocenim propustima u radu
odeljenja i preduzetim merama za njihovo otklanjanje.



Kolegijum javnog tuzilastva
Clan 21.

Pitanja od znacaja za rad javnog tuzilastva razmatraju se na sednicama Kolegijuma javnog
tuzilastva (u daljem tekstu: Kolegijum).

Kolegijum je strucno telo tuzilastva koje razmatra pitanja iz nadleznosti javnog tuzilastva,
zauzima stavove, daje predloge, misljenja i inicijative o pitanjima znacajnim za rad i
organizaciju javnog tuzilastva.
Nadleznost Kolegijuma
Clan 22.
Kolegijum javnog tuzilastva:
zamenike javnog tuzioca u svom ili neposredno nizem javnom tuzilastvu;
javne tuZioce u neposredno nizem javnom tuzilastvu;
jodinu;
ilaca javnotuzilacke funkcije i osoblja, kao i organizaciju javnog tuzilastva;
ored poslova, uskladivanje rada i unapredenja metoda rada u cilju azurnosti;

Zioca i opSta obavezna uputstva, pravna shvatanja suda, primenu novih propisa i predlaze izdavanje

radi ujednacenja javnotuzilacke prakse;
1iSnji izvestaj o radu;

tva.

Sastav Kolegijuma

Clan 23.



Kolegijum javnog tuzilastva Cine javni tuzilac i zamenici javnog tuzioca u javnom tuzilastvu.

Sednicama Kolegijuma mogu da prisustvuju tuzilacki pomoc¢nici i pripravnici, kao i drugi
zaposleni i imaju pravo da ucestvuju u razmatranju pitanja koja su stavljena na dnevni red
sednice, bez prava glasa.

Sednica Kolegijuma

Clan 24.

Sednicu Kolegijuma saziva i njome rukovodi javni tuzilac ili zamenik javnog tuzioca koga on
odredi.

Javni tuzilac je duzan da sednicu Kolegijuma sazove najmanje tri puta godisnje.

Ukoliko najmanje tre¢ina zamenika javnog tuzioca zahteva sazivanje sednice Kolegijuma,
javni tuzilac je u obavezi da sazove sednicu.

Dnevni red sednice Kolegijuma predlaze javni tuzilac.
Ukoliko je sednica Kolegijuma sazvana na zahtev zamenika javnog tuzioca, dnevni red
predlazu zamenici javnog tuzioca.
Odludivanje na Kolegijumu
Clan 25.

Sednica Kolegijuma moZe da se odrzi ako je prisutno dve tre¢ine zamenika javnog tuZioca, a
odluka je punovazna ako za nju glasa vecina prisutnih ¢lanova.

Glasanje na Kolegijumu je javno, osim ukoliko Kolegijum ne odluci da glasanje bude tajno il
ukoliko kandidat o kome daje misljenje ne zahteva tajnost glasanja.

O toku sednice i donetim odlukama Kolegijuma vodi se zapisnik.

Zapisnik potpisuju javni tuzilac ili zamenik javnog tuzioca koji je predsedavao sednicom
Kolegijuma i zapisnicar.

Clanovi Kolegijuma imaju pravo uvida u zapisnik o sednici Kolegijuma.

Kolegijum Republickog javnog tuzilastva



Clan 26.

Kolegijum Republickog javnog tuzilastva Cine Republicki javni tuzilac i svi zamenici
Republickog javnog tuzioca.

Pored nadleznosti iz ¢lana 22. ovog pravilnika, Kolegijum Republi¢kog javnog tuzilastva:
3Caja za rad javnog tuzilastva ili obavljanje javnotuzilacke funkcije;
inja zahteva za izuzec¢e Republi¢kog javnog tuzioca;
ja javnih tuzilaca i zamenika javnih tuzilaca.

Radi razmatranja pitanja od znacaja za rad javnog tuzilastva, Republicki javni tuzilac moze
sazvati prosSireni Kolegijum Republickog javnog tuzilastva, u skladu sa Zakonom o javhom
tuzilastvu.

Izvestaj o radu

Clan 27.

Javno tuzilastvo je duzno da do 1. februara tekuée godine sacini izvestaj o radu javnog
tuzilastva za prethodnu godinu i dostavi ga neposredno visem javnom tuzilastvu.

Republicki javni tuzilac odreduje podatke koji se unose u izvestaj o radu javnog tuzilastva.
Izvestaj neposredno viSeg javnog tuzilastva sadrzi i izvestaje nizih javnih tuzilastava.
Izvestaji o radu se pre dostavljanja neposredno visem javnom tuzilastvu razmatraju na
Kolegijumu, odnosno u odeljenjima tuzilastva.
Program i plan rada
Clan 28.

Poslovi u javnom tuzilastvu obavljaju se na osnovu programa i plana rada, koji se sacinjava
za svaku kalendarsku godinu posebno.

Program rada sadrzi zadatke i poslove iz nadleznosti javnog tuzilastva koje je duzno da
izvrsi u toku godine.

Niza javna tuzilastva svojim programom rada obezbeduju i izvrSenje programa rada
neposredno viseg javnog tuzilastva.



Javno tuzilastvo dostavlja program i plan rada neposredno visem javnom tuzilastvu u roku
koji odredi neposredno vise javno tuzilastvo.

Neposredno viSe javno tuzilastvo moze naloziti nizem javnom tuzilastvu da svoj program i
plan rada izmeni ili dopuni.
Nacin donosenja programa i plana rada
Clan 29.

Javni tuzilac utvrduje program i plan rada u pisanoj formi, potpisuje ga i upoznaje sa
njegovom sadrzinom sve zamenike javnog tuzioca i zaposlene, najkasnije do pocetka godine
na koju se program i plan odnosi.

Pre saCinjavanja programa i plana rada, pitanja od znacaja za program i plan rada obavezno
se razmatraju na Kolegijumu, odnosno u odeljenjima javnog tuzilastva.
Sadrzina plana rada
Clan 30.

Planom rada bliZze se odreduju raspored, obim, nacin i rok izvrSenja utvrdenih poslova, kao i
drugih poslova koji nisu obuhvaceni programom.

Javni tuzilac planom rada vrsi godisnji raspored zamenika javnog tuzioca i tuzilackih
pomocénika po odeljenjima i odreduje rukovodioce odeljenja, odnosno zamenike rukovodioca
odeljenja iz reda zamenika javnih tuzilaca.

Planom rada odreduju se i radne grupe ili druga radna tela, odnosno pojedini zaposleni, koji
¢e vrsiti odredene poslove.

Plan rada utvrduje javni tuzilac uz ucesée Kolegijuma.

U javnim tuzilastvima gde postoje odeljenja, plan rada utvrduje javni tuzilac uz ucesce
odeljenja.

Javni tuzilac utvrduje plan rada u pisanoj formi, potpisuje ga i upoznaje sa njegovom
sadrzinom sve zamenike javnog tuzioca i zaposlene.

Izmene programa i plana rada



Clan 31.

Javni tuzilac moze utvrdeni program i plan rada u toku godine menjati zbog znatnijeg
povecanja broja predmeta, duZe odsutnosti zamenika javnog tuZzioca ili zaposlenih i drugih
opravdanih razloga, a u cilju efikasnijeg vrSenja nadleznosti i obavljanja poslova uprave u
javnom tuzilastvu.

O promeni utvrdenog programa i plana javni tuzilac obavestava neposredno vise javno
tuzilastvo.

Pisarnica

Clan 32.
Administrativno-tehnicki poslovi javnog tuzilastva obavljaju se u pisarnici.

Administrativno-tehnicki poslovi obuhvataju: vodenje upisnika, prijem i otpremanje poste,
vodenje evidencije o kretanju predmeta, vodenje pomoénih knjiga, sacinjavanje godisnjih i
povremenih izveStaja o radu i arhiviranje predmeta.

Radom pisarnice rukovodi upravnik pisarnice. Javni tuzilac moze odrediti da upravnik
pisarnice obavlja i druge administrativno-tehnicke poslove.

U javnom tuzilastvu sa ve¢im obimom posla pisarnica moze da ima viSe odeljenja. Radom
odeljenja rukovodi Sef odeljenja.
Daktilobiro
Clan 33.
Javno tuzilastvo moze da ima daktilobiro u kome se obraduju akti javnog tuzilastva.

Radom daktilobiroa rukovodi sef daktilobiroa.

Racunovodstvo
Clan 34.

U javnom tuzilastva postoji sluzba za racunovodstvene poslove.



Odeljenje za informatiku i analitiku
Clan 35.

Javno tuzilastvo koje u svome radu koristi informaciono-komunikacione tehnologije (IKT)
moze da formira posebno odeljenje za informatiku i analitiku.

Radom odeljenja rukovodi Sef odeljenja.

U odeljenju za informatiku i analitiku obavljaju se poslovi javnog tuzilastva koji se odnose
na upotrebu informaciono-komunikacionih tehnologija u radu javnog tuzilastva za
elektronsku obradu, skladistenje i prenos informacija, a posebno: administracija i
odrzavanje IKT opreme u javnom tuzilastvu, administracija, odrzavanje i zastita sistemskog,
poslovnog softvera i baza podataka javnog tuzilastva; sprovodenje obuke zaposlenih;
odrzavanje internet prezentacije javnog tuzilastva; administracija pristupa internetu i
administracija elektronske poste (E-mail) u javnom tuzilastvu; administracija i cuvanje
projektno-tehnic¢ke dokumentacije iz oblasti IKT; izrada i ¢uvanje sigurnosnih kopija baza
podataka, baza elektronskih dokumenata i drugih elektronskih zapisa uz istovremeno
evidentiranje svih napravljenih kopija; vodenje evidencije informatickih resursa u javhom
tuzilastvu.

Sekretarijat

Clan 36.

Radi objedinjenog obavljanja poslova tuzilacke uprave i administrativno-tehnickih poslova,
javno tuzilastvo moze da ima sekretarijat.

Sekretarijat ¢ine uZe organizacione jedinice.

Sekretarijatom rukovodi sekretar javnog tuzilastva.

Sekretar Republickog javnog tuzilastva i javnih tuzilastava posebne
nadleznosti

Clan 37.

Republic¢ko javno tuzilastvo i javna tuzilastva posebne nadleznosti imaju sekretara koji
pomaze javnom tuziocu u vrsenju poslova tuzilacke uprave.

Za sekretara iz stava 1. ovog ¢lana moze biti postavljeno lice koje ispunjava uslove za izbor
za zamenika apelacionog javnog tuzioca.



Sekretari odeljenja u Republickom javnom tuzilastvu i javnim tuzilastvima
posebne nadleznosti

Clan 38.

Republic¢ko javno tuzilastvo i javna tuzilastva posebne nadleznosti imaju sekretare odeljenja
koji pomazu u obavljanju poslova utvrdenih pravilnikom o unutrasnjem uredenju i
sistematizaciji radnih mesta u javnom tuzilastvu.

Za sekretara odeljenja moze biti postavljeno lice koje ispunjava uslove za izbor za zamenika
viseg javnog tuzioca.

Sekretar javnog tuzilastva
Clan 39.

U javnom tuzilastvu koje ima deset i vise zamenika javnog tuzioca, u vrSenju poslova
tuzilacke uprave javnom tuziocu pomaze sekretar.

Sekretar pomaze javnom tuZiocu u vrsenju poslova tuzilacke uprave i poslova zajednickih

sluzbi prema ovlasc¢enjima i uputstvima javnog tuzioca, rukovodi i odgovara za rad pisarnice
daktilobiroa, ucestvuje u pripremi i izradi normativnih akata koje donosi javni tuzilac i stara
se o njihovom izvrsenju, vrsi i druge poslove po nalogu javnog tuzioca ili lica koje on ovlasti.

Javno tuzilastvo sa manje od deset zamenika javnog tuzZioca moze zatraziti od ministarstva
nadleznog za pravosude da odobri sistematizovanje radnog mesta sekretara javnog
tuzilastva.

VI. ORGANIZACIJA RADA U JAVNOM TUZILASTVU

Clan 40.

Javni tuzilac, kao nosilac uprave u javnom tuzilastvu, odreduje organizaciju i rad javnog
tuzilastva, odlucuje o pravima po osnovu rada zamenika javnog tuzioca i o radnim odnosima
zaposlenih u javnom tuzilastvu.

Broj zaposlenih odreduje javni tuzilac pravilnikom o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji
radnih mesta, uz saglasnost ministra nadleznog za pravosude i na osnovu merila za
odredivanje broja zaposlenih u javnom tuzilastvu koje utvrduje ministar nadlezan za
poslove pravosuda.

Javni tuzilac, najkasnije do 1. novembra tekuc¢e godine, ministarstvu nadleznom za
pravosude dostavlja nacrt kadrovskog plana za svaku kalendarsku godinu. Nacrt sadrzi
prikaz broja drzavnih sluzbenika i namestenika prema radnim mestima i broja drzavnih



sluzbenika sa radnim odnosom na neodredeno vreme koji su potrebni u godini za koju se

kadrovski plan donosi. Nacrt sadrzi i broj tuzilackih pripravnika Ciji se prijem planira i broj
drzavnih sluzbenika ciji se prijem u radni odnos planira na odredeno vreme zbog moguceg
povecanja obima posla.

Pravilnik o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u javhom
tuzilastvu

Clan 41.

Pravilnikom o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u javnom tuzilastvu blize
se ureduje:

si na broj nosilaca javnotuzilacke funkcije, tuzilackih pomocnika i pripravnika, ukupan broj radnih mesta
u javnom tuzilastvu kao i utvrdivanje organizacionih jedinica u kojima se obavljaju poslovi;

radnog mesta drzavnog sluzbenika i namestenika, opis poslova koje to radno mesto predvida, zvanje i

Pravilnik o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta stupa na snagu nakon
dobijene saglasnosti od ministra nadleznog za pravosude, osmog dana od dana objavljivanja
na oglasnoj tabli javnog tuzilastva.

Dodela predmeta

Clan 42.

Dodelu predmeta vrsi javni tuzilac, a u slu¢aju odsutnosti ili sprecenosti vrsi zamenik javnog
tuzioca odreden godisnjim rasporedom.

Po ovlaséenju javnog tuzioca dodelu predmeta u odeljenjima vrsi rukovodilac odeljenja.

Pre dodele, javni tuzilac moze predmete razvrstati prema sloZzenosti u skladu sa kategorijom
obradivaca.

Predmeti se, po pravilu, dodeljuju obradivac¢ima predmeta prema redosledu prijema i to
tako Sto se predmet dodeljuje prvom narednom obradivacu predmeta sa liste obradivaca
sacinjene po azbu¢nom redosledu.

Javni tuzilac odstupa od nacina dodeljivanja predmeta predvidenog stavom 4. ovog ¢lana
kada to opravdavaju razlozi opterecenosti i sprecenosti pojedinih obradivaca, specijalizacije
obradivaca za odredenu oblast ili ukoliko to opravdavaju drugi razlozi.



Zamenik javnog tuZioca je, po pravilu, zaduzen predmetom do pravnosnazne sudske
odluke.

O dodeli predmeta vodi se evidencija.

Elektronski upisnik
Clan 43.

U javnim tuzilastvima u kojima postoje uslovi za vodenje elektronskih upisnika koriS¢enjem
informaciono-komunikacionih tehnologija, raspodela novoprimljenih predmeta vrsi se
koris¢enjem posebnog programa (matematickog algoritma) koji obezbeduje da na kraju
jednog ciklusa raspodele svi zamenici javnog tuzioci imaju podjednak broj novoprimljenih
predmeta u radu i da budu podjednako optereceni. Trajanje jednog ciklusa raspodele koji ne
moze biti kraéi od jednog meseca, svako javno tuzilastvo odreduje u skladu sa godisnjim
prilivom predmeta, godiSnjim rasporedom poslova i brojem zamenika javnog tuzioca.

Raspored sluzbenih radnji i procesnih obaveza

Clan 44.

Zamenik javnog tuZioca odreden godiSnjim rasporedom poslova sacinjava nedeljni i dnevni
raspored prisustvovanja glavnim pretresima, dokaznim radnjama, rocistima ili drugim
procesnim obavezama i sluzbenim radnjama.

Prilikom sacinjavanja rasporeda narocito ¢e voditi racuna da procesnim obavezama i
sluzbenim radnjama prisustvuje lice kome je predmet dodeljen u rad.

Radi obezbedivanja efikasnog postupanja i prisustva procesnim obavezama i sluzbenim
radnjama, obradivaci predmeta su duzni da vode racuna o vremenu zakazivanja procesnih
obaveza i sluzbenih radnji.

Tekst pre izmene

Dezurstva
Clan 45.

Pod dezurstvom se podrazumeva rad izvan redovnog radnog vremena.


http://www.propisionline.com/IndOk/ArticleChanges/51752/%C4%8CLAN44

Planom i programom rada utvrduju se vrste dezurstava, nacin na koji se obavlja dezurstvo i
broj dezurnih nosilaca javnotuzilacke funkcije.

Po pravilu, raspored dezurstava ureduje se prema azbu¢nom redosledu prezimena nosilaca
javnotuzilacke funkcije koji dezuraju.

Na isti nacin reguliSe se i dezurstvo zaposlenih.

Radno vreme
Clan 46.
Dnevni raspored radnog vremena utvrduje javni tuzilac, u skladu sa zakonom.

Hitni poslovi, kao i ve¢ zapocete sluzbene radnje, ¢ije bi odlaganje izazvalo Stetu ili
odugovlacenje postupka, dovrsi¢e se bez obzira na redovno radno vreme.

Radno vreme javnog tuzilastva, po pravilu, jednako je radnom vremenu suda pred kojim
javno tuzilastvo postupa.
Godisnji odmori
Clan 47.
Plan godisnjih odmora utvrduje javni tuzilac.

Pri odredivanju godisnjih odmora javni tuzilac posebno vodi racuna da u javnom tuzilastvu
bude prisutan dovoljan broj zamenika javnog tuZioca i zaposlenih potrebnih za reSavanje
hitnih predmeta.

Pravo na udruzivanje
Clan 48.

Javni tuzilac, zamenici javnog tuZioca, tuzilacki pomocnici i pripravnici imaju pravo da se
udruzuju radi zastite svojih interesa i preduzimaju mere za oCuvanje svoje samostalnosti u
radu.

Javni je tuzilac je duzan da omoguci nesmetano ostvarivanje prava na udruzivanje i u tu
svrhu preduzimanje radnji kojima se ovo pravo ostvaruje, pod uslovom da se time ne ometa
redovan proces rada.



VII. ODNOS IZMEDPU JAVNIH TUZILASTAVA

Neposredno vise javno tuzilastvo
Clan 49.

Neposredno visSe javno tuzilastvo nadzire i usmerava niza javna tuzilastva na nacin propisan
zakonom, stara se o jedinstvenom poslovanju javnih tuzilastava na svom podrucju i pruza
im pomoc¢ pregledom njihovog rada, odrzavanjem savetovanja i sastanaka, davanjem
misljenja i uputstava i na drugi nacin.

Dostavljanje podataka ili pismena

Clan 50.

Javno tuzilastvo moze zatraziti od drugog javnog tuzilastva podatke ili pismena koja su mu
potrebna u radu.

Zatrazeni podaci ili pismena dostavic¢e se odmah, bez odlaganja ako za to nema smetnji.

Ako zbog smetnji nije moguce dostaviti trazeno, o tome ¢e se bez odlaganja obavestiti
javno tuzilastvo koje je trazilo podatke ili pismena, a dostavljanje ¢e se izvrsiti ¢im smetnje
prestanu.

Razjasnjenje pravnih i drugih pitanja i davanje uputstava
Clan 51.

NiZe javno tuzilastvo moze zatraziti od neposredno viSeg javnog tuzilastva razjasnjenje
pravnih i drugih pitanja, kao i davanje misljenja, odnosno uputstava o postupanju u
pojedinom predmetu.

Prilikom trazenja razjasnjenja pravnih i drugih pitanja, davanja misljenja, odnosno
uputstava o postupanju u pojedinom predmetu, nize javno tuzilastvo je duzno da iznese
stav.

Nize javno tuzilastvo moze, preko neposredno viSeg javnog tuzilastva, od Republi¢kog
javnog tuzilastva zatraziti razjasnjenje pravnih i drugih pitanja ili zauzimanje pravnih
stavova, kao i davanje misljenja, odnosno uputstava o postupanju u pojedinom predmetu.



U slucaju iz stava 3. ovog ¢lana neposredno viSe javno tuzilastvo zahtev nizeg javnog
tuzilastva prosleduje Republickom javnom tuzilastvu, uz obavezno davanje svog misljenja i
predloga.

Duznost postupanja u odredenom roku
Clan 52.

Javno tuzilastvo duzno je da po zahtevu nadredenog javnog tuzilastva postupi u odredenom
roku.

Ako javno tuzilastvo ne postupi u datom roku, duzno je da o razlozima nepostupanja
obavesti nadredeno javno tuzilastvo.

Postupanje po predmetu za koje je nadlezno drugo javno tuzilastvo
Clan 53.

Kad javno tuzilastvo primi predmet za koje je nadlezno drugo javno tuzilastvo, izvrsice
nuzna proveravanja navoda, Cinjenica i okolnosti od znacaja za pravnu ocenu i preduzeti
potrebne radnje i mere koje ne trpe odlaganja, pribaviti potrebne spise i predmet dostaviti
nadleznom javnom tuzilastvu.

O postupanju i preduzetim radnjama i merama, javno tuzilastvo bez odlaganja obavestava
nadlezno javno tuzilastvo.

Obavestavanje nadredenog javnog tuzilastva
Clan 54.

Javno tuzilastvo obavestava visa javna tuzilastva o svim znacajnim predmetima i
dogadajima vezanim za rad javnog tuzilastva, kao i o preduzetim merama.

O pojavama opasnhim i Stetnim za drustvo i interese zemlje koje uoci u svom postupanju,
javno tuzilastvo ¢e bez odlaganja obavestiti nadredena javna tuzilastva, uz naznacenje
stepena opasnosti i obima Stete, kao i o preduzetim merama za suzbijanje nastale opasnosti
i otklanjanja Stete.

Javno tuzilastvo je duzno da na trazenje nadredenog javnog tuzilastva, dostavi periodicne i
posebne izvesStaje, podatke, analize i biltene o pojedinim pojavama i problemima.

Javno tuzilastvo moze neposredno ukazati Republickom javnom tuzilastvu na nemogucnost
primene neke odredbe zakona ili podzakonskih akata.



Inicijativa za podizanje zahteva za zastitu zakonitosti
Clan 55.

Inicijativu za podizanje zahteva za zastitu zakonitosti ili miSljenje povodom podnete
inicijative javno tuzilastvo dostavlja Republickom javnom tuzilastvu preko nadleznog
apelacionog javnog tuzilastva.

Apelaciono javno tuzilastvo je duzno da dostavi obrazlozeno misljenje o osnovanosti
inicijative.

O podnetoj inicijativi za podizanje zahteva za zastitu zakonitosti ili datom misljenju
povodom podnete inicijative, javno tuzilastvo je duzno da obavesti neposredno vise javno
tuzilastvo.

Prenosenje nadleznosti na drugo javno tuzilastvo

Clan 56.

Ukoliko je neko javno tuzilastvo u nemogucnosti da ostvaruje svoju funkciju, Republicki
javni tuzilac moze odluciti da nadleznost tog tuzilastva delimicno ili u celini preuzme drugo
stvarno nadlezno ili neposredno vise javno tuzilastvo.

PrenosSenje nadleznosti traje sve dok se ne stvore uslovi da nadlezno javno tuzilastvo moze
vrsiti svoju funkciju.
Sukob nadleznosti
Clan 57.
Izmedu javnih tuzilastava je moguc¢ sukob povodom stvarne i mesne nadleznosti.

Sukob povodom stvarne nadleznosti mogu¢ je izmedu tuzilastava razlicite vrste, a sukob
povodom mesne nadleznosti moguc¢ je izmedu tuZilastava iste vrste.

Sukob nadleznosti izmedu javnih tuzilastava resava zajednicki neposredno vise javno
tuzilastvo.

Sukob nadleznosti izmedu javnih tuzilastava posebne nadleZznosti medusobno i sukob
nadleznosti javnih tuzilastava posebne nadleznosti i drugih javnih tuzilastava resava
Republi¢ko javno tuzilastvo.



VIII. JAVNO TUZILASTVO I DRZAVNI I DRUGI ORGANI

Duznosti javnog tuzilastva
Clan 58.

Javno tuzilastvo je duzno da od drzavnih organa, pravnih lica i drugih pravnih subjekata
prima podneske, a u slucaju potrebe uzima neposredne izjave u stvarima iz svoje
nadleznosti, radi preduzimanja radnji na koje je ovlaséeno i moze da trazi dopune i
objasnjenja u vezi sa primljenim podnescima i datim izjavama.

Dostavljanje sluzbenih podataka i obavestenja

Clan 59.

Nadlezni javni tuzilac je obavezan da na trazenje suda dostavi podatke i obavestenja kada
je to sudu potrebno u vrsenju njegove funkcije.

Ako se podaci ili obavestenja ne mogu dostaviti, 0 tome ¢e se pismeno obavestiti drzavni
organ koji ih je trazio. U obavestenju se navode razlozi za takvu odluku.

Javno tuzilastvo postupice na nacin iz st. 1. i 2. ovog ¢lana i kada mu organi autonomne
pokrajine i jedinice lokalne samouprave zatraze podatke ili obavestenja.

Ulaganje pravnih sredstava i preduzimanje mera u slucaju povrede Ustava
ili zakona

Clan 60.

Kada javno tuzilastvo u svom radu nade da je nekim aktom povreden Ustav ili zakon, a nisu
ostvarena zakonska obelezja krivi¢nog ili drugog kaznjivog dela, duzno je da preduzima
mere, inicira ili ulozi odgovarajuce pravno sredstvo, a ukoliko to nije moguce, u obavezi je
da obavesti drzavne organe u ¢ijoj nadleznosti je preduzimanje odgovarajuc¢ih mera
(Zastitnik gradana, Agencija za borbu protiv korupcije i sl.).

Kada javno tuzilastvo u svom radu zakljuci da je potrebno doneti neki propis duzno je da o
tome obavesti organ u ¢ijoj nadleznosti je predlaganje ili donoSenje tog propisa.

O obavestenju iz stava 1. ovog ¢lana javno tuzilastvo je duzno da pismeno obavesti i
neposredno vise javno tuzilastvo.



IX. JAVNO TUZILASTVO I GRADANI

Duznosti prema gradanima
Clan 61.

Javna tuzilastva su duzna da organizuju svoj rad tako da gradani mogu na efikasan nacin
ostvariti svoja prava i zakonom zasti¢ene interese iz nadleznosti javnog tuzilastva.

Javna tuzilastva su duzna da od gradana primaju podneske ili na zapisnik uzimaju krivi¢ne
prijave, predloge i druge izjave radi preduzimanja radnji na koje su ovlasceni. Ako su
prijava, predlog i izjava saopsteni telefonom, sacdini¢e se sluzbena beleska, a ako su podneti
putem elektronske poste, sacuvacde se na odgovaraju¢em nosiocu podataka i odstampati.

Javna tuzilastva su duzna da od gradana primaju molbe, prituzbe, predloge i druge
podneske kojima se podnosioci obra¢aju javnom tuzilastvu radi zastite i efikasnog
ostvarenja svojih prava, pravnih interesa i obaveza.

Ako se iz izjave moze zakljuditi da ona nije osnovana, poucice se o tome lice koje daje
izjavu. Ako i posle ove pouke lice ne odustane od davanja izjave, izjava ¢e se primiti na
zapisnik i pouka zabeleZiti u spisu, a potom doneti odluka.

Tekst pre izmene

Prijem gradana
Clan 62.
Prijem gradana i davanje obavestenja vrsi javni tuzilac ili zamenik koga odredi.

Gradane koji se interesuju o stanju postupka i odlukama po predmetima datim u rad
pojedinim zamenicima javnog tuzioca, mogu primiti i dati potrebna obavestenja zamenici
javnog tuzioca koji postupaju u tim predmetima.

Gradani koji u javno tuzilastvo dolaze bez poziva primaju se u vreme odredeno posebnom
odlukom javnog tuzioca.

Vreme odredeno za prijem stranaka bi¢e ozna¢eno na vidnom mestu na ulazu u sluzbene
prostorije javnog tuzilastva ili na drugi nacin.
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Van predvidenog vremena gradani mogu da budu primljeni u javno tuzilastvo samo u
sluc¢aju kada javni tuzilac proceni da je to neophodno.

Javni tuzilac moze da odredi da se prilikom ulaska u zgradu vrsi bezbednosni pregled
gradana i stvari koje nose.
Pravila o davanju obavestenja gradanima
Clan 63.

Prilikom davanja obavestenja ne mogu se davati izjave o verovatnom ishodu postupka, niti
ocene o pravilnosti sudskih i radnji drugih organa ili o odlukama suda i ovih organa.

Radnici u pisarnici mogu na osnovu podataka iz upisnika davati samo obavestenja na koja ih
ovlasti javni tuzilac ili zamenik javnog tuzioca koga on odredi.
Izdavanje uverenja i potvrda
Clan 64.

Po zahtevima gradana za izdavanje uverenja i potvrda o ¢injenicama o kojima javna
tuzilastva vode evidenciju javna tuzilastva ¢e postupati bez odlaganja.

Ukoliko izdavanje uverenja ili potvrde podleze naplati takse, odgovorni radnik pisarnice
naplati¢e propisani iznos takse.
Naknada za izgubljenu zaradu
Clan 64a

Licu koje je pozvano u javno tuzilastvo i koje zahteva naknadu za izgubljenu zaradu, posle
obavljene radnje, zamenik javnog tuzioca izdaje potvrdu za ostvarivanje naknade za
izgubljenu zaradu.

Ako se isplata licu iz stava 1. vrsi iz poloZzenog predujma, u potvrdi ¢e se navesti da Ce se
predujam vratiti, ukoliko poslodavac u odredenom roku ne zahteva vracanje isplacenog
iznosa naknade (regres).

O izdatim potvrdama vodi se evidencija.
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Naplata takse
Clan 64b

Takse u vezi sa postupanjem javnog tuzilastva se placaju na odgovarajucéi evidentni racun
prihoda organa, a kao dokaz o uplati, takseni obveznik prilaze uplatnicu.

Ako je stranka jednom uplatnicom platila taksu za viSe predmeta, dokaz ¢e se uloziti u
predmet koji nosi najmanji broj. U ostalim predmetima zabelezZi¢e gde se nalazi dokaz o
uplati.

Ako javno tuzilastvo raspolaze poslovnim softverom za upravljanje predmetima, obracun i
evidencija naplate sudskih taksi mogu se voditi kroz poslovni softver suda.

Tekst pre izmene

Kontrola naplate takse
Clan 64v
Javni tuzilac i postupajuéi zamenik javnog tuzioca, redovno kontroliSu naplatu takse.

Kada je naloZzena prinudna naplata i u predmetu postoji dokaz da je nadlezni organ taj nalog
primio, smatrace se da je taksa naplacena.

Predmet se ne moze arhivirati dok ovlaséeno lice svojim potpisom ne overi zabelesku da je
taksa naplacena.

Otisak stambilja sa zabeleskom da je taksa naplac¢ena stavlja se na naslovnu stranu omota
spisa, u desni gornji ugao, ispred oznake predmeta.

Tekst pre izmene

Polaganje predujma
Clan 64g

Kad je neophodno polaganje predujma za troskove koji ¢e nastati usled izvodenja dokaza,
javno tuzilastvo ¢e naloziti polaganje potrebnog novéanog iznosa na depozitni racun javnog
tuzilastva.
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U resenju kojim se nalaze polaganje predujma navesce se, pored ostalog, broj racuna na
koji se upladuje iznos koji treba poloziti i posledice koje ¢e nastupiti ako se predujam ne
polozi.

Ako isto lice ima viSe predmeta u kojima istovremeno polaze predujam, javno tuzilastvo ¢e
polaganje predujma naloziti jednim reSenjem, koje ¢e se zalepiti u predmet koji nosi
najmanji broj. U ostalim predmetima zabeleZi¢e se broj predmeta u kome se nalazi reSenje.

Naredba o odredivanju dokazne radnje doneée se kada se utvrdi da je predujam polozen.

Tekst pre izmene

Kontrola uplate predujma
Clan 64d

Kad racunovodstvo obavesti pisarnicu da je predujam polozen, izvrsi¢e se radnje, Cije je
izvrsenje bilo uslovljeno polaganjem potrebnog iznosa.

Ako je jednom uplatnicom poloZen predujam za vise predmeta, dokaz ¢e se zalepiti u
predmet koji nosi najmanji broj. U ostalim predmetima zabelezi¢e se broj predmeta u kome
se nalazi dokaz o uplati.

Ako predujam ne bude polozen u roku, pisarnica ¢e o tome staviti zabelesku ispod naredbe
o dostavi reSenja za polaganje predujma i predmet izneti postupaju¢em zameniku javnog
tuzioca.

Tekst pre izmene

Razmatranje spisa i izdavanje fotokopija
Clan 65.

Pojedini spisi iz predmeta ili predmeti u kojima javni tuzilac postupa mogu se dati na
razmatranje samo licima koja za to imaju opravdani interes. Ovim licima se moze dati
fotokopija spisa.

Dozvolu za razmatranje predmeta ili izdavanje fotokopije spisa daje javni tuzilac ili zamenik
javnog tuzioca koga on odredi. Pri davanju odobrenja vodice se racuna o fazi u kojoj se
nalazi postupak po predmetu i o interesima redovnog odvijanja postupka.

Razmatranje spisa u predmetu vrsi se pod kontrolom radnika pisarnice i video nadzorom u
prostoriji odredenoj za tu svrhu.
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Ne mogu se davati na razmatranje spisi niti fotokopije spisa u predmetima drugih organa
koji se nalaze u javnom tuzilastvu.

O radnjama iz st. 1. i 2. ovog ¢lana sacini¢e se sluzbena beleska.

Pri davanju na razmatranje spisa, iz predmeta ée se izdvojiti zabeleske i zapazanja
obradivaca predmeta po pojedinim pitanjima, nacrti odluka i drugi spisi ¢ija se sadrzina ne
moZze saopstiti.

Gradani su duzni da nadoknade troskove i nuzne izdatke nastale razmatranjem ili
fotokopiranjem spisa prema tarifniku koji propisSe ministarstvo nadlezno za pravosude.

X. JAVNO TUZILASTVO I JAVNOST

Obavestavanje javnosti
Clan 66.

Javno tuzilastvo obavestava javnost o stanju kriminaliteta i drugim pojavama koje zapazi u
radu, uvek kada za to postoji potreba.

Kada smatra da javnost treba da bude upoznata sa postupanjem javnog tuzilastva, javni
tuzilac ¢e o tome obavestiti javnost pod uslovom da time ne Steti interesima postupka ili ne
ugrozava privatnost ucesnika postupka.

Javno tuzilastvo obavestava javnost o pitanjima iz svoje nadleznosti.
Izuzetno, visSe javno tuzilastvo moZe obavesStavati javnost o pitanjima iz nadleznosti nizeg
javnog tuzilastva.
Nacin obavestavanja javnosti
Clan 67.
Javni tuzilac obavestava javnost na nacin koji ne¢e dovesti do odavanja tajnih podataka.
Prilikom obavestavanja javnosti mora se voditi racuna o interesima morala, javnog poretka,

nacionalne bezbednosti, zastiti maloletnih lica, privatnog zZivota i nacionalnim oseéanjima.

Lice zaduzeno za obavestavanje



Clan 68.

Obavestavanje javnosti vrsi javni tuzilac ili zamenik javnog tuzioca koga on odredi, odnosno
portparol javnog tuZilastva.

Javni tuzilac ili zamenik javnog tuzioca, odnosno portparol javnog tuzilastva, obavestava
javnost putem usmenih ili pismenih saopsStenja i izjava ili putem javnih glasila ili na drugi
pogodan nacin, o pokretanju postupka u slucajevima za koje se interesuje Sira javnost,
vodedi pri tom racuna o interesima pravilnog vodenja postupka i opravdanoj zastiti licnosti
na koje se podaci odnose.

Pismene i usmene izjave ili saopstenja

Clan 69.

Pismene izjave ili saopstenja sacdini¢e se u najmanje dva primerka, od kojih se jedan ¢uva u
javnom tuzilastvu.

O usmenim izjavama ili saopstenjima sacini¢e se sluzbena beleska u kojoj ¢e se navesti
kada je i kome data izjava ili saopstenje, kao i njihova sadrzina.

Javnim glasilima omogucava se pristup javnom tuziocu, zameniku javnog tuzioca
zaduzenom za obavestavanje javnosti ili portparolu javnog tuzilastva.

Ako lica iz stava 3. nisu u mogucénosti da daju izjavu ili saopstenje duzna su da o tome
saopste razloge ili vreme, mesto i nacin davanja izjave ili saopstenja.
Duznosti povodom istupanja u javnosti
Clan 70.

Javni tuzilac, zamenik javnog tuzioca i zaposleni, kada u svoje ime govore ili piSu u javnim
glasilima o pravnim, drustvenim ili pojedinim pitanjima javnotuzilacke i sudske prakse,
duzni su da objasne da ne istupaju u ime javnog tuzilastva.

Pristup informacijama od javnog znacaja

Clan 71.

Republicki javni tuzilac, u cilju jednoobraznog postupanja, donosi uputstvo o pristupu
informacijama od javnog znacaja.



Javna tuzilastva postupaju po zahtevima za ostvarivanje prava na pristup informacijama od
javnog znacaja, u skladu sa zakonom i uputstvom iz stava 1. ovog ¢lana i izraduju
informator u skladu sa zakonom kojim se ureduje slobodan pristup informacijama od javnog
znacaja.

Tekst pre izmene

Predstavka i prituzba
Clan 72.

Svako ko ima opravdan interes i obratio se javhom tuZilastvu za postupanje u stvarima za
koje je nadlezno javno tuzilastvo, ima pravo na podnosenje predstavke ili prituzbe na rad
javnog tuzilastva i da o odluci po predstavci ili prituzbi bude obavesten.

Predstavka je molba, prituzba ili drugi podnesak gradana ili pravnih lica radi efikasnog
ostvarivanja i zastite svojih prava.

Prituzba je pravno sredstvo kojim se obrac¢aju gradani, pravna lica, drzavni organi ili organi
autonomne pokrajine i jedinica lokalne samouprave javnom tuzilastvu radi zakonitog i
ekspeditivnog resavanja njihovih zahteva povodom postupanja u predmetima.

Predstavka ili prituzba na rad zamenika javnog tuzioca ili zaposlenog, podnosi se javhom
tuziocu, a na rad javnog tuzioca, neposredno visem javnom tuZziocu.

Postupanje po predstavkama i prituzbama
Clan 73.

Javni tuzilac je duzan da o osnovanosti predstavke ili prituzbe pismeno obavesti podnosioca
prituzbe odnosno predstavke.

Javni tuzilac je duzan da obavesti podnosioca predstavke ili prituzbe o preduzetim merama
u roku od 30 dana od dana prijema prituzbe, odnosno predstavke.

Ukoliko su predstavka ili prituzba podnete preko Drzavnog veéa tuzilaca, ministarstva
nadleznog za pravosude, Republi¢ckog javnog tuzilastva ili drugog nadredenog javnog
tuzilastva, o osnovanosti prituzbe i preduzetim merama obavestavaju se i ovi organi.

Javni tuzilac sacinjava sluzbenu belesku u kojoj se konstatuje da podnosilac zloupotrebljava
pravo na podnosenje prituzbe. Smatrace se da podnosilac prituzbe zloupotrebljava pravo
ukoliko prituzba ima pretezno nerazumnu ili uvredljivu sadrzinu ili ukoliko podnosilac
ucestalo podnosi prituzbe iste ili slicne sadrzine.
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Ukoliko je prituzba nerazumljiva, javni tuzilac je duzan da podnosiocu prituzbe ukaze na
nerazumljivost i da ga pozove da uredi sadrzinu prituzbe u roku od osam dana od dana
prijema prituzbe. Ukoliko podnosilac u predvidenom roku prituzbu ne uredi, javni tuzilac o
tome sacinjava sluzbenu belesku i obavestava podnosioca prituzbe.

XI. STANDARDI O SLUZBENIM PROSTORIJAMA I OPREMI

Opsti standardi
Clan 74.

Zgrada i prostorije u kojima je smesteno javno tuzilastvo treba da povrsinom, rasporedom i
opremljenoscu ispunjavaju standarde neophodne za obavljanje poslova iz nadleznosti
javnog tuzilastva.
Radne i druge prostorije, pristup osobama sa invaliditetom
Clan 75.
Radne i druge prostorije moraju biti uredne, Ciste i snabdevene protivpoZzarnim uredajima.
Javno tuzilastvo preduzima mere za nesmetan pristup zgradi u kojoj je smesteno osobama
sa invaliditetom.
Raspored prostorija

Clan 76.

Javni tuzilac odreduje raspored prostorija u sluzbenoj zgradi. Rasporedom se odreduju
prostorije javnog tuzioca, zamenika javnog tuzioca, zaposlenih, odeljenja, pisarnice i ostalih
sluzbi u javnom tuzilastvu.

Raspored prostorija prilagodice se tako da prostorije namenjene za rad na predmetima iste
vrste budu medusobno povezane i da se u njihovoj blizini nalaze odgovarajuce pisarnice.

Za prijem podnesaka i posiljki odredice se, po pravilu, prostorije u neposrednoj blizini ulaza
u sluzbenu zgradu, odnosno radni prostor javnog tuzilastva.



Isticanje plana rasporeda prostorija
Clan 77.

Plan rasporeda prostorija istiCe se na vidnom mestu na ulazu u sluzbenu zgradu ili radni
prostor.

U rasporedu prostorija pregledno ¢e biti prikazan smestaj kancelarija sa oznakom vremena
odredenog za prijem stranaka.

Iz rasporeda prostorija mora biti vidljivo u kojoj se prostoriji obavlja sluzba dezurstva.

Na vratima prostorija u kojima rade obradivaci predmeta bice stavljen natpis sa oznakom
funkcije ili zvanja i imena i prezimena obradivaca predmeta.

Kancelarija javnog tuzioca oznacava se posebnim natpisom.

Oglasna tabla
Clan 77a

U zgradi u kojoj je smesteno javno tuzilastvo na vidnom mestu se postavlja oglasna tabla za
objavljivanje oglasa, saopstenja i obavestenja o prijemu stranaka i drugih lica kojima nije
upucen poziv od strane javnog tuzilastva, kao i za isticanje pismena radi dostavljanja, u
skladu sa procesnim zakonima i drugim propisima.

U javnom tuzilastvu mozZe se postaviti i elektronska oglasna tabla.

Upravitelj pisarnice stara se o blagovremenom i urednom isticanju oglasnih primeraka na
oglasnu tablu, odnosnog njihovog uklanjanja sa oglasne table.

Upravitelj pisarnice, stavlja beleSku o danu isticanja, odnosno uklanjanja oglasnog
primerka, potpisuje belesku, overava je pecatom i ulaze u odgovarajudi spis.

Tekst pre izmene

XII. STRUCNO USAVRSAVANJE

Strucno usavrsavanje javnih tuzilaca i zamenika javnih tuzilaca

Clan 78.
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Javni tuZilac i zamenik javnog tuzioca imaju pravo i obavezu na stru¢no usavrsavanje o
trosku Republike Srbije.

Ministarstvo nadlezno za pravosude moze javhom tuziocu i zameniku javnog tuzioca odobriti
sredstva potrebna za finansiranje sticanja naucnih zvanja o trosku Republike Srbije.

Javni tuzilac i zamenik javnog tuzioca imaju pravo i obavezu da se stru¢no usavrsavaju u
okviru programa stru¢nog usavrsavanja javnih tuzilaca i zamenika javnih tuzilaca.

Programi struc¢nog usavrsavanja
Clan 79.

Republi¢ki javni tuzilac predlaze Drzavnom vecu tuzilaca programe stru¢nog usavrsavanja
javnih tuzilaca i zamenika javnih tuzilaca.

Podaci o stru¢nom usavrsavanju
Clan 80.

Podaci o stru¢nom usavrSavanju za javnog tuzioca i zamenike javnih tuzilaca vode se u
posebnoj evidenciji javnog tuzilastva i unose se u licni list javnog tuZioca i zamenika javnog
tuzioca.

Podaci o objavljenim stru¢nim ili nau¢nim radovima, kao i podaci o znanju stranih jezika
smatraju se podacima o stru¢nom usavrSavanju.

Studijsko putovanje
Clan 81.

Javni tuzilac i zamenik javnog tuzioca moze biti upucen na studijsko, odnosno drugo strucno
putovanje u inostranstvo, na osnovu odluke Drzavnog veca tuzilaca, uz pribavljeno
misljenje neposredno viSeg javnog tuzioca, odnosno javnog tuzioca, pri ¢emu se posebno
uzimaju u obzir ocene o radu iz li¢nog lista javnog tuzioca, odnosno zamenika javnog
tuzioca, kao i poznavanje stranog jezika.

O stru¢nim putovanjima u inostranstvo javnog tuzioca, zamenika javnog tuzioca ili
zaposlenih u organizaciji strukovnih i stru¢nih udruzenja, obavestava se Republicki javni
tuzilac.



Pravo zaposlenog na stru¢no usavrsavanje
Clan 82.
Zaposleni imaju pravo da se struc¢no usavrSavaju.
U licnom listu zaposlenog vodi se evidencija o u¢eS¢u u programima stru¢nog usavrsavanja i
drugim vidovima stru¢nog usavrsavanja i sticanja naucnih zvanja.
Obaveze tuzilackih pomocnika i pripravnika
Clan 83.
Tuzilacki pomocnici i pripravnici duzni su da pohadaju program obuke.
Program obuke tuzilackih pripravnika i tuzilackih pomo¢nika utvrduje Drzavno vece tuzilaca.

Programom obuke tuzilackih pripravnika utvrduje se vreme neophodno za pripremu
pravosudnog ispita i radnopravni status tuzilackog pripravnika u tom periodu.

Tuzilacki pripravnik i tuzilacki pomo¢nik moze odredeno vreme biti upuéen na obuku u
drugo javno tuzilastvo, drzavni organ ili organ jedinice lokalne samouprave, u mestu sedista
javnog tuzilastva, a van mesta samo uz njegovu pismenu saglasnost.

Nabavka literature

Clan 84.

Javno tuzilastvo stara se o redovnoj nabavci izdanja zakona i drugih propisa, sluzbenih
glasila, zbirki sudskih odluka, strucnih ¢asopisa i drugih strucnih publikacija potrebnih za
uspesno i stru¢no obavljanje poslova u javnom tuzilastvu.

Strucna biblioteka

Clan 85.

U javnim tuzilastvima koja poseduju veci brojem primeraka dela strucne literature obrazuje
se struc¢na biblioteka.



XIII. UPOTREBA INFORMACIONO-KOMUNIKACIONIH
TEHNOLOGIJA U RADU JAVNIH TUZILASTAVA

Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
Clan 86.

U javnim tuzilastvima se, po pravilu, u radu koriste informaciono-komunikacione tehnologije
za obradu teksta, vodenje evidencija, obradu i prikupljanje statistickih podataka za
elektronsku razmenu podataka, racunovodstvene poslove, kao i za pra¢enje propisa, sudske
i javnotuzilacke prakse.

U radu sa informaciono-komunikacionim tehnologijama, shodno se primenjuju propisi iz ove
oblasti i odredbe ovog pravilnika. Svi podaci koji se unose posredstvom informaciono-
komunikacionih tehnologija obezbeduju se na odgovarajudi nacin.
Vodenje upisnika i pomo¢nih knjiga
Clan 87.
Upisnici i pomoc¢ne knjige mogu se voditi u elektronskoj formi.
Ukoliko se upisnici i pomocne knjige vode u elektronskoj formi, na kraju svakog radnog
dana Ce se odStampati uneti podaci i ¢uvati na nacin predviden za ¢uvanje upisnika.
Razmena podataka sa drugim drzavnim organima

Clan 88.

U svom radu javna tuzilastva mogu koristiti internu racunarsku mrezu, vrsiti razmenu
podataka sa drugim pravosudnim organima u okviru pravosudnog informacionog sistema
Republike Srbije, kao i koris¢enjem informaciono-komunikacionih tehnologija, vrsiti
razmenu podataka sa drugim drzavnim organima, vodedi pri tome racuna o zastiti tajnosti
podataka.

Integralni informacioni sistem

Clan 89.



Pri uvodenju informaciono-komunikacionih tehnologija u rad javnog tuzilastva postupa se u
skladu sa smernicama ministarstva nadleznog za pravosude pri uvodenju i razvoju
pravosudnog informacionog sistema Republike Srbije.

Integralni informacioni sistem, kao deo pravosudnog informacionog sistema Republike
Srbije, predstavlja internu i jedinstvenu racunarsko-komunikacionu mrezu javnih tuzilastava
u Republici Srbiji i obuhvata: obavljanje poslova iz nadleznosti javnog tuzilastva
elektronskim putem (vodenje upisnika, pomoénih knjiga, registra okrivljenih i ostecenih
fizickih i pravnih lica; formiranje elektronskog predmeta; objavljivanje izvestaja i statistickih
podataka; objavljivanje sudske i javnotuzilacke prakse i relevantnih pravnih misljenja;
objavljivanje obaveznih uputstava; informisanje o seminarima i savetovanjima i sl.), a radi
unapredenja rada i ujednacavanja postupanja.

XIV. ZAPOSLENI
Clan 90.

Zaposleni u javnom tuzilastvu su tuzilacki pomocnici, tuzilacki pripravnici i drzavni sluzbenici
i namestenici koji rade na administrativnim-tehnickim, racunovodstvenim, informacionim i
drugim prate¢im poslovima.
Tuzilacki pripravnici
Clan 91.

Javna tuzilastva imaju potreban broj tuzilackih pripravnika.

Tuzilacki pripravnik je lice koje prvi put zasniva radni odnos u pravnoj struci i osposobljava
se za samostalan rad. Pripravnik zasniva radni odnos na odredeno vreme radi sticanja
stru¢nih znanja i uslova za polaganje pravosudnog ispita. Pripravnik zasniva radni odnos
posle sprovedenog javnog konkursa.

Pripravnici se primaju u osnovnim i visim javnim tuzilastvima i u skladu sa posebnim
programom obuke se rasporeduju na sve poslove u javnom tuzilastvu kako bi stekli praksu
u svim oblastima rada javnog tuzilastva.

Tuzilackom pripravniku koji iz opravdanih razloga odsustvuje sa rada duze od jednog
meseca produzava se pripravnicki staz za vreme za koje je trajalo odsustvo.
Ocenjivanje uspesnosti obuke tuzilackog pripravnika i volontera

Clan 92.



Javni tuzilac ocenjuje uspesnost obuke tuzilackog pripravnika i volontera na osnovu
pribavljenog misljenja zamenika javnog tuzioca pod ¢ijim nadzorom se pripravnik, odnosno
volonter obucava, misljenja drugih drzavnih organa ukoliko je tuzilacki pripravnik, odnosno
volonter bio upucéen na obuku i odgovarajucih provera znanja i steCenih vestina.

Ocenjivanje tuzilackog pomocnika

Clan 93.

Rad tuzilackog pomoénika ocenjuje javni tuzilac, po pribavljenom misljenju zamenika javnog
tuzioca sa kojim tuzilacki pomoc¢nik radi, kolegijuma ili drugih drzavnih organa ukoliko je
tuzilacki pomocnik bio upuc¢en na obuku, a u skladu sa propisom koji ureduje ocenjivanje
drzavnih sluzbenika.

Zamenik javnog tuzioca sa kojim tuzilacki pomoc¢nik i pripravnik radi

Clan 94.

Zamenik javnog tuZioca kod koga je na rad rasporeden tuzilacki pripravnik duzan je da
pripravniku pruzi struénu pomo¢, da ga obucava u skladu sa programom obuke i da
preduzme druge aktivnosti predvidene programom obuke.

Zamenik javnog tuZioca kod koga je na rad rasporeden tuzilacki pomocnik duzan je da
pomocniku pruzi uputstva prilikom izrade nacrta akata i vrSenja poslova utvrdenih zakonom
i drugim propisima.
Administrativno tehnicko osoblje
Clan 95.

Zaposleni na administrativno-tehnickim poslovima su drzavni sluzbenici i namestenici.

Drzavne sluzbenike iz stava 1. ovog Clana ocenjuje javni tuzilac u skladu sa propisima koji
ureduju ocenjivanje drzavnih sluzbenika.

XV. FORMA I SADRviINA POJEDINIH TUZILACKIH AKATA U
KRIVICNOPRAVNIM PREDMETIMA

Tuzilacki akti ¢ija sadrzina i forma nije uredena zakonom



Clan 96.
Tuzilacki akti imaju sadrzinu i formu predvidenu zakonom.

Akti ¢ija sadrzina i forma nije uredena zakonom ureduju se ovim pravilnikom.

Sluzbene beleske u krivicnopravnim predmetima
Clan 97.

Javni tuzilac ili zamenik javnog tuzioca duzan je da sastavi sluzbenu belesku u slucaju kada
u toku ili na kraju istrage ili u toku glavnog pretresa donese odluku o odustanku od daljeg
krivicnog gonjenja, kao i kada u predmetima evidentiranim u "KTR" upisniku odlu¢i da nema
mesta pokretanju kriviécnog postupka povodom opisanog krivicnopravnog dogadaja.

Sluzbene beleske moraju da sadrze opis postupanja u predmetu i preduzetih radnji, sazet
opis ¢injeni¢nog stanja koje se hronoloski izlaze, ukoliko ne postoje razlozi zbog kojih bi
trebalo izlagati na drugi nacin, kao i pravnu ocenu krivi¢cnopravnog dogadaja.

Pojedine sluzbene beleske
Clan 98.

Sluzbena beleska o odustanku od daljeg krivicnog gonjenja u toku ili na kraju istrage
posebno mora da sadrzi: sazet opis prikupljenih i izvedenih dokaza i utvrdenih ¢injenica u
toku ili nakon sprovedene istrage, kao i pravnu ocenu utvrdenog Cinjeni¢nog stanja i pravni
osnov za odustanak (delo koje je predmet istrage nije krivi¢no delo, postoje okolnosti koje
iskljuCuju krivicu, a ne dolazi u obzir primena mera bezbednosti, zastarelost krivicnog
gonjenja, delo je obuhvaceno amnestijom ili pomilovanjem ili postoje druge okolnosti koje
trajno iskljuc¢uju kriviéno gonjenje, nema dokaza da je okrivljeni ucinio krivicno delo kada se
postupak obustavlja u toku istrage, odnosno nema dokaza da je okrivljeni osnovano sumnjiv
po okoncanju istrage).

Sluzbena beleska o odustanku od daljeg krivicnog gonjenja pre potvrdivanja optuznice,
posle potvrdivanja optuznice i u toku glavnog pretresa mora da sadrzi: sazet opis
prikupljenih i izvedenih dokaza, utvrdenih c¢injenica, pravnu ocenu ¢injeni¢nog stanja, a
posebno razloge zbog kojih javni tuzilac ili zamenik javnog tuzZioca smatra da trazeni stepen
sumnje potkrepljen dokazima nece prerasti u izvesnost neophodnu za osudujucu presudu ili
neke druge krivi¢no procesnopravne ili materijalnopravne razloge za odustanak.

O izmeni i odustanku od optuzbe, odustanku od Zalbe, razlozima za neizjavljivanje zalbe i
nepodizanje zahteva za zastitu zakonitosti, saCinjava se posebna sluzbena beleSka kao
sastavni deo spisa, u koju se unose razlozi za ovakvu odluku.



Sadrzina zapisnika, iskaza okrivljenog, svedoka, nalaza i misljenja vestaka i drugih iskaza
navodi se na sazet i pregledan nacin.

Tekst pre izmene

XVI. RUKOVANJE PREDMETIMA

Obaveza sacinjavanja sluzbene beleske i zapisnika
Clan 99.

Svaki dogadaj od interesa za postupanje javnog tuzilastva o kome je ono obavesteno, ili je
o njemu na drugi nacin saznalo, kao i svaka radnja koju javno tuzilastvo preduzima,
evidentira se u sluzbenoj belesci ili zapisniku. Evidentiraju se i saopstenja primljena ili data
usmeno, neposredno, preko telefona, telefaksa ili elektronskom postom.

Sa sluzbenom beleskom i zapisnikom, postupa se kao sa primljenim pismenim podnescima.

Spisi oznaceni kao tajni
Clan 100.

Sadrzina raspisa, spisa koji su oznaceni kao tajni, uputstava nadredenih javnih tuzilastava i
slicnih akata drugih organa mogu se saopstavati samo licima koja odredi javni tuzilac.

Na omotu spisa koji sadrze oznaku tajnosti, zabelezice se imena zaposlenih upoznatih sa
njihovom sadrzinom.

Spisi oznaceni kao tajni, Cuvaju se odvojeno od ostalih spisa.

Raspisi i uputstva
Clan 101.

Javni tuzilac koji je izdao raspis ili uputstvo duzan je da pocetkom svake kalendarske godine
obavesti niza javna tuzilastva o tome koji su raspisi i uputstva prestali da vaze, delimi¢no ili
u celini.
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Promene u pogledu vazenja pojedinih raspisa, kao i izmene i dopune nastale donoSenjem
novih raspisa i uputstava, evidentiraju se tako Sto ¢e se na popisu raspisa zabeleziti koji su
raspisi ili delovi raspisa izmenjeni ili stavljeni van snage.

Raspisi, uputstva i spisi koji su oznaceni kao tajni
Clan 102.

Raspise, uputstva i spise koji su oznaceni kao tajni, potpisuje javni tuZzilac ili zamenik javnog
tuzioca koga on ovlasti.

Izvestaje i druge akte koji se upucuju visem javnom tuzilastvu, potpisuje javni tuzilac ili
zamenik javnog tuzioca koga on ovlasti.

Akti koji se upucuju drzavnim organima, organima autonomne pokrajine i jedinicama
lokalne samouprave potpisuje javni tuzilac ili zamenik javnog tuzioca koga on ovlasti.

Akta koja javno tuzilastvo u pojedinim predmetima upucéuje nadredenom javnom tuzilastvu,
sudu, drugim organima, pravnim ili fizickim licima, potpisuje javni tuzilac ili zamenik javnog
tuzioca.

Duznost sacinjavanja nacrta optuznog akta

Clan 103.

Ako se nakon sprovedene istrage predmet zbog promene stvarne nadleznosti dostavlja na
nadleznost osnovnom javnom tuzilastvu, viSe javno tuzilastvo koje predmet dostavlja duzno
je da sacini nacrt optuznog akta.

Obaveza ocene osnovanosti gonjenja zbog privrednog prestupa ili
prekrsaja

Clan 104.

Posle odbacivanja krivi¢ne prijave ili odustanka od zahteva za gonjenje, obradivac je duzan
da oceni da li ima osnova za gonjenje zbog privrednog prestupa ili prekrsaja.

Ako ima mesta postupanju iz stava 1. ovog €lana, iz predmeta ¢e se izdvojiti, odnosno
prepisati ili fotokopirati potrebni spisi i formirati nov predmet radi gonjenja za privredni
prestup ili prekrsaj.



Sudski spis
Clan 105.

Javno tuzilastvo, kome je u postupku povodom pravnog leka dostavljen na razmatranje
sudski spis duzno je da hitno prouci spis i vrati ga sudu.

Prilikom proucavanja spisa u javnom tuzilastvu obradivac predmeta duzan je da sacini
sluzbenu belesku sa bitnim podacima iz spisa i sa predlogom koji ¢e se staviti sudu.
Sluzbena beleska je sastavni deo spisa javnog tuzilastva. Ukoliko dopis kojim se predmet
vraca sudu sadrzi bitne podatke iz spisa i predlog sudu, nece se sastavljati i sluzbena
beleska.

U sluc¢aju odustanka od zalbe, nadredeni javni tuzilac je duzan da pismeno obavesti nizeg
javnog tuzioca o razlozima odustanka.
Upozorenje o nedostacima u radu nizeg javnog tuzilastva
Clan 106.

Kada Republi¢ko, apelaciono ili viSe javno tuzilastvo prilikom razmatranja predmeta u
postupku povodom pravnog leka utvrdi nedostatke u radu nizeg javnog tuzilastva, upozorice
na to nize javno tuzilastvo, a po potrebi, da¢e mu odgovarajuce uputstvo.

Postupanje po zahtevu nadredenog javnog tuzilastva

Clan 107.

Kada postupa po zahtevu nadredenog javnog tuzilastva za pribavljanje spisa, nize javno
tuzilastvo uz dostavu spisa daje svoje pismeno misljenje o povredama zakona zbog kojih je
trazeno ulaganje pravnog sredstva, ukoliko mu je uz zahtev za dostavu spisa dostavljeno
pismeno kojim se zahteva postupanje nadredenog javnog tuzilastva.

U hitnim slucajevima spisi se mogu pribaviti i neposredno od suda ili od organa kod koga se
nalaze.

Ako ni ovo nije moguce, obavesti¢e se podnosilac predstavke.

Obaveze povodom neusvajanja predloga za ulaganje pravnog sredstva i
neprihvatanja misljenja drugog javnog tuzilastva

Clan 108.



Kad javno tuzilastvo ne usvoji predlog za ulaganje pravnog sredstva duzno je da o tome
obavesti stranku.

Kad nadredeno javno tuzilastvo ne prihvati misljenje javnog tuzilastva koje mu je dostavilo
spise, duzno je da ga obavesti o razlozima svog stava.

O uloZzenom pravnom sredstvu i odluci suda nadredeno javno tuzilastvo obavestava javno
tuzilastvo preko koga je pribavilo spise.

Obaveze obradivaca predmeta
Clan 109.

Prilikom zavrsetka rada na predmetu, ili dostavljanja predmeta sudu ili drugom organu,
obradivac predmeta je duzan da ga sredi tako da pojedine akte u njima svrsta hronoloskim
redom i listove spisa, ukoliko to nije ucinjeno u pisarnici javnog tuzilastva, oznaci tekué¢im
brojem crvenom olovkom u gornjem desnom uglu od rednog broja 1, kao i da izdvoji deo
predmeta koji ostaje u javhom tuzilastvu od dela koji se dostavlja i da zabelezZi Sta je kome
dostavljeno. Posle toga, obradivac predaje predmet pisarnici koja postupa po datom nalogu,
koji je obradivac pismeno oznacio u spisu koji ostaje u javnom tuzilastvu.

Spisi dela predmeta mogu se dati sudu ili drugom drzavnom organu na uvid.
Ako prilikom dostavljanja predmeta sudu ili drugom organu jedan deo predmeta ostaje u
javnom tuzilastvu, u popisu spisa zabelezice se koji su akti ostali.
Jezik, pismo i forma odluka, zapisnika i sluzbenih beleski
Clan 110.

Sve odluke, zapisnici i sluzbene beleske izraduju se pisa¢com masinom ili raCunarom, na
srpskom jeziku Cirilickim pismom, a u skladu sa posebnim zakonom i na jeziku i pismu
nacionalnih manjina.

Ukoliko se sluzbeni akti izraduju putem racunara, po pravilu se koristi font "Times New
Roman", veli¢ine fonta 12.

Beleske koje se sastavljaju van tuzilastva ili u hitnim slucajevima u tuzilastvu mogu se pisati

hemijskom olovkom ili mastilom.

Prijem podnesaka, spisa, novcanih pisama, telegrama, paketa i drugih
posiljki



Clan 111.

Prijem podnesaka, spisa, nov€anih pisama, telegrama, paketa i drugih posiljki (u daljem
tekstu: pismena) za javna tuzilastva vrsi se u pisarnici.

Ako se iz pismena vidi da javno tuzilastvo kome se pismeno neposredno predaje nije
nadlezno za postupanje po njemu, na to ¢e se upozoriti podnosilac pismena i uputice se
nadleznom organu. Ako i pored toga podnosilac zahteva da se pismeno primi, ono ¢e se
primiti, ali ¢e se na pismenu staviti zabeleska o upozorenju.

Preuzimanje i podizanje pismena

Clan 112.

Preuzimanje pismena upucenih preko poste, kao i podizanje pismena iz poStanskog
pregratka, vrsi lice koje odredi javni tuzilac.

Ako se prilikom preuzimanja, odnosno podizanja utvrdi da je pismeno osteceno, zahtevace
se od radnika poste da se stanje i sadrzina pismena zapisnicki utvrdi.
Prijem pismena od suda, drugih organa i pravnih i fizickih lica
Clan 113.

Prijem pismena od suda, drugih organa i pravnih i fizickih lica potvrduje se stavljanjem
Stambilja i datuma prijema i potpisa u dostavnoj knjizi, odnosno na dostavnici ili povratnici,
koji potpis mora biti Citak.

Prijemni stambilj i datum prijema

Clan 114.

Na sva primljena pismena stavlja se prijemni stambilj i upisuje datum prijema. Ako je
pismeno u zatvorenom omotu, a primalac nije ovlaséen da ga otvori, ucini¢e to na omotu.

Kada se pismeno prima po dostavnici, datum prijema na dostavnici mora da bude istovetan

sa datumom na prijemnom Stambilju. Datum mora biti napisan i slovima.

Isprava, predmet, papir od vrednosti, novac, dragocenosti ili druga
vrednost dostavljena uz pismeno



Clan 115.

Kada je uz pismeno dostavljena neka isprava, predmet, papir od vrednosti, novac,
dragocenosti ili druga vrednost, to se mora odmah prilikom prijema zabeleZiti na pismenu i
na omotu spisa i overiti potpisom lica ovlaséenog za prijem pismena.

Novac, dragocenosti i druge vrednosti posle prijema predaju se bez odlaganja licu koje je

odredeno za rukovanje takvim stvarima.

Posta primljena u zatvorenim omotima i posta oznacena stepenom tajnosti
Clan 116.

Postu primljenu u zatvorenim omotima otvara lice koje javni tuzilac odredi.

Postu oznacenu bilo kojim stepenom tajnosti, otvara javni tuzilac ili lice koje on odredi.

Otvaranje omota
Clan 117.

Prilikom otvaranja omota, treba obratiti paznju da se brojevi na omotu slazu sa brojevima
primljenih pismena.

Ako neko od pismena nedostaje, to se utvrduje sluzbenom beleSkom na omotu, o ¢emu se
odmah obavestava posiljalac. Ostali nedostaci u vezi sa primljenim pismenom (nedostatak
priloga, oste¢enja i dr.), oznacuju se na pismenu.

Ako je uz pismenu priloZzen gotov novac za taksu, a pismeno ne podleze taksiranju, novac
Ce se vratiti poSiljaocu.
Nacin zavodenja u upisnik
Clan 118.
Lice koje vodi upisnik duzno je da primljena i rasporedena pismena zavede u odgovarajuce

upisnike, onog dana i pod onim datumom kada su primljeni i to po redu prijema pismena.

Osnivanje predmeta



Clan 119.
Upisivanjem pismena u odgovarajudi upisnik osniva se predmet.
Pismeno kojim se osniva novi predmet ulaze se u poseban omot spisa.

Lice koje vodi upisnik upisuje na omotu spisa i na pismenu oznaku predmeta, koja se sastoji
od skracenog naziva upisnika, rednog broja upisa i poslednja dva broja godine u kojoj je
pismeno zavedeno u upisnik. Na omotu se u gornjem desnom uglu olovkom upisuje prezime
ili ime zaduzenog obradivaca predmeta, a takode se na omotu upisuju i datumi do kojeg je
predmet stavljen u evidenciju.

Prilikom osnivanja predmeta u popis spisa koji se nalazi na unutrasnjim stranama omota,
lice koje vodi upisnik upisuje pod rednim brojem 1 prvo pismeno na osnovu koga je
predmet osnovan. Docnija pismena hronoloski se upisuju pod daljim rednim brojevima i
oznacavaju listovi.

U popis spisa na unutrasnjim stranama omota upisuju se i preduzete radnje - prikupljanje
potrebnih obavestenja, stavljanje zahteva za sprovodenje istrage ili istraznih radnji, ucescée
u istrazi, podizanje optuznog akta, u¢escée na pretresu, datum dostavljanja presude,
izjavljivanje Zalbe i drugo.

U gradansko-upravnoj materiji u popis spisa na unutrasnjim stranama omota upisuju se
preduzete radnje - datum trazenja spisa na uvid, urgencije, datum prijema sudskih spisa,
istek roka, datum donosenja odluke, datum sednice Vrhovnog kasacionog suda i datum
prijema odluke Vrhovnog kasacionog suda.

Popis spisa
Clan 119a

Prilikom osnivanja predmeta upisnicar uvodi u popis spisa prvo pismeno na osnovu koga je
predmet osnovan i oznacava broj listova. Hronoloski se uvode u popis i oznacavaju listovi i
druga pismena. Pismena, koja su primljena ili saCinjena za vreme dok se predmet nalazi u
pisarnici, tu se i zavode u popis, a pismena koja su primljena dok se predmet nalazi u sudu,
odnosno kod zamenika javnog tuzioca, u popis spisa zavodi zapisnicar.

U popis spisa unose se pismena po redu prijema. Redni broj popisa oznacava se na samom
pismenu (podbroj). Pojedina resenja javnog tuzilastva doneta na samom pismenu, koje je
uvedeno u popis spisa, ne dobijaju podbroj.

Listovi spisa oznacuju se tekué¢im brojem crvenom olovkom u desnom gornjem uglu, od
broja 1 i dalje, bez obzira na podbroj. Broj lista upisuje se i u odgovarajucu rubriku popisa
spisa.



U popis spisa se po odobrenju postupaju¢eg zamenika javnog tuzioca nece uneti razni
izvestaji i drugi dopisi koji nisu od znacaja za tok postupka, ve¢ ¢e se odloziti u pomocéni
spis.

Vracene dostavnice, odnosno povratnice za licno dostavljanje po kojima su dostavljene
odluke, unose se kao prilog pod rednim brojem odluke na koji se odnose i lepe se
neposredno iza odluke. Dostavnice, odnosno povratnice oznacavaju se u gornjem desnom
uglu.

Tekst pre izmene

Zdruzivanje
Clan 119b
Pismena koja se odnose na predmete u toku zdruzuju se s tim predmetima.

Ako se primeti da se radi o stvarima koje treba spojiti radi sprovodenja jedinstvenog
postupka, upisni¢ar obavestava o tome upravitelja pisarnice, a ovaj nadleznog zamenika
javnog tuzioca.

Tekst pre izmene

Ulaganje pismena u omot spisa
Clan 119v

Pismena se ulazu u omot spisa i lepe redom kojim su uvedena u popis spisa tako da
pismeno ranijeg datuma bude iznad pismena kasnijeg datuma. Izuzetno, naredba za
sprovodenje istrage i optuznica lepe se ispred ostalih spisa bez obzira na datum prijema, Sto
se konstatuje u primedbi popisa spisa.

Zaposleni koji unose pismena u popis duzni su da ih odmah zalepe.
Za lepljenje pismena sluzi umetak koji se ulaze u popis spisa koji ima vise listic¢a.

Za svaki listi¢ lepi se samo jedan list pismena. Ako uz pismena ima priloga prethodno ¢e se
medusobno spojiti.

Kada se upotrebe svi listi¢i jednog umetka, ulaze se drugi umetak koji se kanapom spaja sa
prvim.

Prilozi koji se zbog obima ne mogu uloZiti u spise drze se odvojeno. O tome se u predmetu
sacinjava zabeleska.
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Rukovanje predmetom
Clan 119g

Svi zamenici javnog tuzioca i zaposleni koji postupaju po predmetu, bez obzira na to da li
rade u pisarnici ili za postupajuc¢e zamenike javnog tuzioca, staraju se da se sa predmetima
pazljivo rukuje i da pismena budu uvek propisno sredena i zalepljena. Tekstovi se ne smeju
podvlaciti, Sarati i po njima pisati primedbe.

Javno tuzilastvo kome je dostavljen nesreden predmet, vrati¢e ga radi sredivanja, javnom
tuzilastvu od koga je predmet primljen.

Tekst pre izmene

Rad na predmetima pod oznakom drugog upisnika ili pod drugim brojem
istog upisnika

Clan 120.

Ako se rad na predmetima nastavi pod oznakom drugog upisnika, ili pod drugim brojem
istog upisnika, precrtava se na omotu spisa ranija oznaka, a ispod nje se stavlja nova.

Precrtavanje ranije oznake vrsi se olovkom u boji - povlacenjem vodoravne crte preko ranije
oznake, tako da ranija oznaka ostane i dalje Citljiva.

U omotu u popisu spisa ispod poslednjeg upisa pod ranijom oznakom naznacava se nova

oznaka predmeta, pod kojim ¢e se ovaj dalje voditi. U tom slucaju, redni brojevi upisa

pojedinih pismena u omotu spisa ne pocinju iznova, nego se dalje nastavljaju.
Spajanje predmeta

Clan 121.

Kada se vise predmeta spoje radi zajednickog odlucivanja, predmet koji je kasnije zaveden
spaja sa ranije zavedenim predmetom a ako je rad po ovome jos u toku.

Na omotu zajednickog predmeta oznacava se predmet koji je spojen radi zajednic¢kog
odlucivanija.
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Ako je rad po ranije zavedenom predmetu dovrsen, spajanje se vrsi sa docnije zavedenim
predmetom, ako je to neophodno radi odlucivanja. Rad po predmetu je dovrsen, ako je po
istom doneta odluka.

Ako se jednom predmetu prilaze drugi samo radi uvida, onda ¢e se samo na omotu
predmeta, kome se drugi prilaze, oznaciti crvenom olovkom koji se predmet prilaze.

Spajanje i razdvajanje predmeta
Clan 121a

Kada se vise predmeta spoji radi zajednic¢kog raspravljanja, onda se predmet po kome je
docnije pokrenut postupak, po pravilu spaja sa predmetom po kome je postupak pokrenut
ranije, vodedi racuna o tezini i slozenosti predmeta koji se pripaja.

Na omotu zajednickog predmeta oznacava se predmet koji je spojen radi istovremenog
postupanja, a ako na omotu spojenog predmeta postoje kakve posebne oznake, prenose se
na omot zajednic¢kog predmeta.

U popis spisa, odnosno elektronski popis spisa ranijeg predmeta, unosi se spojeni predmet
pod narednim rednim brojem popisa spisa. Ako su predmeti spojeni na pretresu, u popis
spisa unosi se samo zapisnik. U oba sluc¢aja u rubrici za primedbe naznacava se koji je
predmet spojen radi zajednickog postupanja.

Ako se jednom predmetu prilaze drugi samo radi uvida, nec¢e se postupiti na nacin
predviden u st. 1. do 3. ovog ¢lana, vec¢ se na omotu predmeta, kome se drugi prilaze,
oznaditi crvenom olovkom koji je predmet prilozen. Kada predmet bude razdvojen ova
oznaka se na omotu predmeta precrtava.

Tekst pre izmene

Postupanje sa odvojenim predmetima
Clan 121b

Ako se pre okoncanja postupka predmet razdvoji radi odvojenog postupanja, u odvojeni
predmet ulazu se overeni prepisi pismena, koji se odnose na oba predmeta, odnosno koji su
potrebni samo za odvojeni predmet.

Na omot odvojenog predmeta prenose se i posebne oznake, koje se odnose samo na taj
predmet. Iste oznake precrtavaju se na omotu ranijeg zajedni¢ckog predmeta.

Za odvojeni predmet sacini¢e se novi popis spisa.
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Predaja predmeta u rad
Clan 122,

Posto se izvrSe sve potrebne prethodne radnje u vezi sa osnivanjem i sredivanjem
predmeta, lice koje vodi upisnik predaje predmet u rad na osnovu interne dostavne knjige.

U manjim javnim tuzilastvima, predmeti se mogu predavati u rad na osnovu beleske na
omotu spisa koju upisuje lice koje vodi upisnik na osnovu godisnjeg rasporeda poslova
javnog tuzilastva ili na osnovu poveravanja predmeta obradivacu od strane javnog tuzioca
odnosno rukovodioca odeljenja.

Predaja predmeta obradivacu i vrac¢anje pisarnici evidentira se u upisniku obicnom olovkom
u rubrici za kretanje predmeta, odnosno u rubrici za napomene.

Pozivanje

Clan 122a

Stranka i drugo lice pozivaju se u javno tuzilastvo koriSéenjem odgovarajuc¢eg obrasca
(poziv) prema vrsti predmeta i svojstvu pozivanog lica. Svako lice se poziva posebno.

Pozive popunjavaju zapisnicari koji rade za postupajuc¢eg zamenika javnog tuzioca.

Na poziv se mora upisati broj predmeta, kao i licno ime zamenika javnog tuzioca. Poziv
potpisuje zamenik javnog tuzioca, a za taCnost otpravka odgovara upravitelj pisarnice,
odnosno Sef odseka ili zaposleni koji je poziv popunio.

Pozivu se prilaze odgovarajuéi omot sa povratnicom, odnosno dostavnica, koji moraju biti
jasno i potpuno ispunjeni.

Na povratnici, odnosno dostavnici, u gornjem desnom uglu ispod oznake predmeta stavlja
se rok evidencije i predevidencije.

Tekst pre izmene

Postupanje sa odlukama

Clan 122b
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Odluka se dostavlja pisarnici radi razvodenja kroz upisnik u koji upisnic¢ar unosi podatke
vezane za odluku i rasporeduje je zaposlenima koji dalje postupaju po njoj.

Na izvornik odluke stavlja se otisak Stambilja beleSke o otpremanju.

Predmet se odlaze u evidenciju do vracanja dostavnica i povratnica o prijemu odluke i isteka
roka za zalbu.

Blagovremenost Zalbe ceni zamenik javnog tuzioca, a pisarnica dalje postupa po njegovoj
naredbi.

Po zavrsetku ovih radnji predmet se dostavlja sudu.

Tekst pre izmene

Predmeti hitne prirode i pritvorski predmeti
Clan 123.

Predmete hitne prirode, a posebno pritvorske predmete, pisarnica je duzna odmah uneti u
upisnik i predati u rad.

Ovakvi se predmeti vidno oznacavaju oznakom "hitno", a ako je u pitanju rok uz oznaku
stavlja se i rok. Na hitnost, odnosno na postojanje roka, posebno ¢e se upozoriti obradivac
kome se predmet predaje u rad.

Postupanje pisarnice po nalogu obradivaca

Clan 124.

Kad pisarnica posle donesene odluke primi predmet od obradivaca, postupa po njegovom
nalogu.

Nalog obradivaca predmeta - dostavna naredba, sadrzi opis svih radnji koje treba izvrsiti.
Zaposleni u pisarnici, koji je izvrsio pojedinu radnju sastavlja belesku, upisuje datum
izvrSenja radnje i stavlja svoj potpis.

Obavezna sadrzina akata koje upucuje tuzilastvo

Clan 125.
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Akti, koje javno tuzilastvo upucuje drugim organima, pravnim ili fizickim licima, treba da
sadrze zaglavlje u gornjem levom uglu.

Zaglavlje sadrzi: mali grb, naziv Republike Srbije, naziv javnog tuzilastva, oznaku
predmeta, datum i sediste javnog tuzilastva. Ispod toga stavljaju se pocCetna slova imena i
prezimena obradivaca predmeta i zapisni¢ara, odnosno daktilografa.

Adresa organa i pravnog lica kome se akt upucuje, sadrzi njegov pun naziv i sediste.

Adresa primaoca fizickog lica sadrzi njegovo ime i prezime i mesto u koje se akt Salje. Ako u
mestu u koje se akt Salje nema poste, u adresi treba naznaciti broj i mesto zadnje poste.

Ispod adrese, sa leve strane, treba kratko naznaditi sadrzinu akta, a zatim se stavlja oznaka
veze sa aktom primaoca, ako je ta veza postojala.

Na mestu gde se akt potpisuje, navodi se funkcija potpisnika akta, ispod toga njegovo ime i
prezime i na tome mestu se overava pecatom tuzilastva.

Ako se uz akta koje javno tuzilastvo upucuje drugom subjektu nalaze prilozi, na kraju akta
sa leve strane moze se kratko naznaditi o kojim prilozima se radi.

Pre potpisivanja, pisarnica sravnjuje pismeni otpravak akta sa njegovim izvornikom.

Upisivanje podataka u upisnik
Clan 126.

Posle otpremanja akta, odnosno, odmah po prijemu predmeta od obradivaca, ako nije
potrebna razrada predmeta u pisarnici, lice koje vodi upisnik upisuje odgovarajuce podatke
u upisnik, a zatim dalje postupa prema naredbi obradivaca.

Obaveze lica ovlaséenog za otpremanje posiljke
Clan 127.

Lice odredeno za otpremanje posiljke duzno je da prilikom otpreme proveri da li je u
svakom predmetu obradenom za otpremu postupljeno po dostavnoj naredbi, da li su
posiljke pravilno adresovane, snabdevene dostavnicama i potrebnim prilozima, da li su
primerci otpravka uredni i Citki i da li je izvrSeno propisano sravnjivanje sa izvornikom.

Lice odredeno za otpremanje posiljke ¢e stavljanjem datuma i potpisa potvrditi otpremu
pismena, a zatim vratiti spis licu koje vodi odgovarajuci upisnik.



Dostavna knjiga za mesto i postu i kontrolnik postarine
Clan 128.

Lice odredeno za otpremu posSiljaka, vodi dostavnu knjigu u koju upisuje sve posiljke koje
otprema. Odvojeno se vodi dostavna knjiga za mesto od dostavne knjige za postu.

Radi evidentiranja i pravdanja utroSka postanskih maraka vodi se kontrolnik postarine.

Dostavljanje
Clan 128a

Dostava tuzilackih pismena ucesnicima u postupku vrsi se, u skladu sa odredbama
procesnih zakona.

Tuzilacka pismena se dostavljaju neposredno u javnom tuzilastvu, putem poste, drugog
pravnog lica registrovanog za dostavljanje pismena, policije, po tuzilackom dostavljacu ili na
drugi nacin u skladu sa zakonom.

Dostavljac dostavlja pismeno licu kome se dostavljanje ima izvrsiti, svakog dana na radnom
mestu u radno vreme ili u stanu od 7 do 22 ¢asa. U drugo vreme i na drugom mestu,
dostavljanje se moze izvrSiti na osnovu posebne odluke javnog tuzilastva, odnosno naloga
zamenika javnog tuzioca koji je dostavlja¢, na zahtev primaoca, duzan da pokaze.

U slucaju sumnje, tuzilacki dostavlja¢ moze traziti od lica koja se zateknu na mestu na
kome bi dostavu trebalo izvrsiti da dokazu svoj identitet. Ukoliko ta lica odbiju da pruze
dokaz o identitetu, tuzilacki dostavlja¢ moze zatraziti pomoc¢ policije radi utvrdivanja
njihovog identiteta.

Dostavljac je duzan da pokaze sluzbenu legitimaciju na zahtev lica kome se dostavljanje
vrsi i obavezan je da je nosi u vreme dostave.

Tekst pre izmene

Postupanje sa dostavnicama i povratnicama
Clan 128b

Vracene dostavnice i povratnice po kojima je dostava izvrSena, po pravilu se odmah ulazu u
predmet.
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U javnim tuzilastvima sa vec¢im obimom poslova dostavnice i povratnice kada su uredno
urucene, mogu se drzati slozene po datumima rokova i rociSta u posebnom ormanu sa
posebnim brojem pregrada, a uoci nastupanja roka ulazu se u predmet.

U pogledu neurucenih ili nepravilno urucenih poziva i drugih pismena, postupa se odmah po
prijemu bez obzira na rok predevidencije i evidencije.

Dostavnice i povratnice o urucenju odluka i drugih pismena ulazu se u predmete i lepe
neposredno iza odluke na koju se odnose.

Rokovnik predmeta
Clan 129.

Predmeti za koje je utvrdeno da se u pisarnici drze u evidenciji do odredenog roka, stavljaju
se u rokovnik predmeta.

Rokovnik predmeta sastoji se iz fascikli u koju se predmeti stavljaju prema poslednjem
danu roka i rednom broju. Umesto fascikli mogu se koristiti posebni ormani sa pregradcima.

Lice koje vodi upisnik duzan je da na dan pre isteka roka predmet preda u rad obradivacu.
Ako je po predmetu stiglo kakvo pismeno pre isteka roka, predmet ¢e se odmah predati u
rad.
Nadzor nad spisima i drugim materijalima
Clan 130.
U toku radnog vremena spisi i drugi materijali ne smeju se ostavljati bez nadzora.
Stambilji, pecati i Zigovi drze se tako da budu pristupa¢ni samo onome ko njima rukuje.
Po zavrsetku radnog vremena, spisi, drugi materijali, pecati, zigovi i Stambilji, drze se u
zakljuc¢anim kasama, ormanima ili stolovima.
Obnavljanje spisa

Clan 130a
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Ako se pojedini spisi predmeta izgube, a ni posle svestranog trazenja ne mogu se pronaci ili
se uniste ili tako ostete da su neupotrebljivi, pokrenucée se postupak za njihovo obnavljanje.

Obnavljanje spisa sprovodi se po pravilima vanparni¢nog postupka, shodnom primenom
odredaba koje ureduju ponistaj isprava.

Ako su u pitanju predmeti po kojima je postupak u toku, postupak za obnavljanje pokrece
sud resenjem po sluzbenoj duznosti ili po predlogu javnog tuZioca.

Kada su u pitanju predmeti po kojima je postupak pravnosnazno okoncan, postupak za
obnavljanje pokrece se samo ako postoji opravdan javni ili pravni interes. Resenje o tome
donosi sud po sluzbenoj duznosti ili na zahtev stranke.

U slucajevima gubitka ili oStecenja dela ili kompletnog spisa koji se ¢uva u elektronskom
obliku, vrsi se njegovo obnavljanje koris¢enjem IKT.

Postupak obnavljanja nece se pokrenuti ako je protekao rok do koga se u skladu sa
propisima Cuvaju takvi spisi.

Tekst pre izmene

Postupak obnavljanja spisa
Clan 130b

U postupku obnavljanja spisa predmeta po kojima je postupak u toku, postupa zamenik
javnog tuzioca kome je predmet dodeljen u rad, a u predmetima po kojima je postupak
okoncan, zamenik javnog tuzioca koga odredi javni tuzilac.

Obnavljaju se samo oni spisi u predmetu koji su od bitnog znacaja za postupak.

Spisi predmeta se obnavljaju na osnovu prepisa nestalih, oStecenih ili unistenih spisa kojima
raspolazu sud, ucesnici u postupku ili javno tuzilastvo, podataka iz upisnika i pomocnih
knjiga, a po potrebi i na osnovu saglasnih izjava ucesnika u postupku. Ako o pojedinim
radnjama nema podataka, a izjave ucesnika u postupku nisu saglasne, te radnje ¢e se
ponoviti ukoliko nije bila doneta prvostepena odluka.

Ucesnici u postupku se obavestavaju samo o nestanku onih spisa po kojima je postupak u
toku i ujedno pozivaju da donesu sve prepise podnesaka, zapisnika, odluka i drugih pismena
kojima raspolazu.
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Predlog za obnavljanje spisa
Clan 130v

Predlog za obnavljanje spisa kojima je postupak u toku i sve radnje u postupku obnavljanja
upisuju se pod istim brojem u upisnik u kome je zaveden izgubljeni, osteceni ili unisteni
spis.

Predlog za obnavljanje spisa po kojima je postupak pravnosnazno okoncan zavodi se u
upisnik "RP", a posle donetog resenja kojim se odreduje obnavljanje, uvodi se pod novim
rednim brojem u odgovarajudi upisnik.

Stavljanje u arhivu
Clan 131.

Predmet je konacno resen u tuzilastvu kada je odluka po odredenom predmetu doneta i
otpremljena, odnosno kada je otpremljeno obavestenje o donetoj odluci.

Posle donosenja pravosnazne odluke po pojedinim predmetima obradivac pregleda spise i

odreduje stavljanje u arhivu, a upisni¢ar na omotu spisa oznacuje rok ¢uvanja.

Shodna primena propisa o kancelarijskom poslovanju u organima drzavne
uprave

Clan 132.
Ako ovim pravilnikom nije drukcije odredeno, na rad pisarnice shodno ¢e se primenjivati
propisi o kancelarijskom poslovanju u organima drzavne uprave.
Postupanje sa otpadom i reciklaza
Clan 133.
Javni tuZzilac duzan je da organizuje postupanje sa papirom koji predstavlja otpad.

Papir koji predstavlja otpad, pre odnoSenja iz prostorija javnog tuzilastva mora biti unisten
do granice nemogucnosti reprodukovanja sadrzine dokumenata.


http://www.propisionline.com/IndOk/ArticleChanges/51752/%C4%8CLAN130V

Kad god je to moguce, papir koji predstavlja otpad bi¢e dostavljen lokalnim centrima u
kojima se vrsi reciklaza, saglasno obavezi propisanoj zakonom koji ureduje upravljanje
otpadom.

XVII. POSTUPANJE SA PRIVREMENO ODUZETIM PREDMETIMA,
SUMNJIVIM STVARIMA I STVARIMA OD VREDNOSTI

Nacdin postupanja
Clan 134.

Sa privremeno oduzetim predmetima, sumnjivim stvarima i stvarima od vrednosti koje
javna tuzilastva primaju u vezi sa krivicnim i drugim postupkom, javna tuzilastva ce
postupati na slededi nacin:

e da proveri da li se javhom tuzilastvu predaju sve stvari navedene u prijavi ili drugom aktu, da li one

n, obezbedi utvrdivanje njihove istovetnosti, posebno ako se radi o prijemu novcanica, kovanog novca,
Igih plemenitih metala. Licu koje stvari predaje potvrdice se prijem, ili u predajnoj knjizi, ili izdavanjem
Uz koji su stvari predate, stavi¢e se posebna konstatacija u kojoj ¢e se naznaciti koje su stvari primljene.

koje nije potrebno da se zadrze kao dokaz u krivicnom ili drugom postupku vrati¢e se oste¢enom uz
a sprovodenje istrage ili neposrednom optuznom aktu i dostaviti istraznom sudiji, odnosno sudu, uz

dize optuzba, a privremeno oduzete stvari se ne nalaze kod suda, ve¢ kod drugih organa, javno tuzilastvo
) te stvari dostavi sudu kome su zahtev za istragu ili optuzba predati.

ostati kod organa koji je ove predmete privremeno oduzeo, u kom slu¢aju ovo mora biti posebno
jom tuziocu.

U sludaju iz stava 1. ovog c¢lana, privremeno oduzeti predmeti mogu se poveriti na ¢uvanje
pravnom licu koja se bavi skladistenjem roba, ako njihovo ¢uvanje nije moguce u javnom
tuzilastvu, a dinarske novcanice i kovani novac, falsifikovani domacdi ili strani novac, zlatan
novac, zlatnici i izradevine od zlata i plemenitih metala i devize predaju se na ¢uvanje
Narodnoj banci Srbije, dok se oruzje i druge eksplozivne materije, droge, otrovi i slicne
stvari predaju policiji.

Depoziti
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Clan 134a

Sredstvima depozita finansijski i materijalno posluje se na osnovu naredbe javnog tuzioca,
odnosno zamenika javnog tuzioca.

Ako prilikom prijema nekog iznosa ili predmeta ne postoji naredba u smislu stava 1. ovog
¢lana, zaposleni na ovim poslovima ¢e zahtevati da se takva naredba izda, a ako ne postoji
predmet, osnovace se u tu svrhu novi predmet koji ¢e se upisati u upisnik "R".

Sva primanja i izdavanje gotovine i vrednosti upisuju se u propisanoj knjizi.

Na omotu spisa stavlja se beleska o izvrSenom polaganju i primanju navodedi broj
depozitnog kartona ili rednog broja dnevnika za negotovinska primanja, a izvestaji o
promenama i stanju sredstava depozita lepe se hronoloskim redom na posebnom kartonu
ulozenom u predmet.

Tekst pre izmene

Privremeni depoziti
Clan 134b

Privremeni depoziti obuhvataju sredstva koja su namenjena da se odmah ili u kracem roku
upotrebe u odredenu svrhu (predujam za vestacenje i sl.).

Tekst pre izmene

Evidencija o primanju i izdavanju gotovog novca i vrednosti
Clan 134v

Gotov novac i vrednosti primaju se i izdaju uz popunjenu priznanicu, odnosno potvrdu koje
se Cuvaju kao nov€ana dokumenta ili se registruju uz potpis primaoca u odgovarajucoj
rubrici propisanih knjiga i evidencija.

Cuvanje gotovog novca i vrednosti

Clan 134g
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Gotov novac i vrednosti koji su predmet depozita ¢uvaju se na odgovaraju¢em depozitnom
mestu ili racunu depozita.

Privremeno cuvanje gotovog novca
Clan 134d

Gotov novac primljen u toku dana, uplati¢e se odmabh ili slede¢eg radnog dana na racun
depozita, a izuzetno na privremeni racun kod Narodne banke Srbije, osim ako javni tuzilac,
odnosno zamenik javnog tuzioca nalozi da se gotov novac ¢uva u kasi ¢uva u kasi u javnom
tuzilastvu, ali ne duze od 30 dana.

Tekst pre izmene

Privremeno cuvanje drugih isprava i dragocenosti
Clan 134d

Po nalogu javnog tuzioca, odnosno zamenika javnog tuzioca u kasi u javnom tuzilastvu
mogu se Cuvati do 30 dana i negotovinski depozitni papiri od vrednosti, dragocenosti, strana
valuta, stedne dinarske i devizne knjiZice i druge isprave za koje nije propisano da se
upisuju u popis isprava.

Tekst pre izmene

Primanje dragocenosti i drugih predmeta
Clan 134e

Primljene dragocenosti i predmete popisuje i procenjuje komisija koju odreduje javni tuzilac.
Komisija se sastoji od tri ¢lana od kojih je jedan obavezno zaposleni na poslovima depozita.

Komisija je duzna da ta¢no popiSe primljene predmete po komadima, serijskom i drugom
broju ako postoji, koli¢ini, tezini, obliku i sl. tako da se iskljuc¢i svaka mogucéa zamena.
Zapisnik o popisu sastavlja se u dva primerka od kojih se jedan ulaze u odgovarajuci
predmet, a drugi u omot u koji se stavljaju propisane vrednosti.
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Ako iz bilo kojih razloga komisija ne moze sama da popise i proceni predmete, angazovace
se sudski vestak.

Dragocenosti se procenjuju prema trzisnoj vrednosti na dan prijema u javnom tuzilastvu.

Troskove procene utvrduje javni tuzilac, odnosno zamenik javnog tuzioca i istovremeno
odreduje ko ¢e ih snositi.

Primanje vrednosnih papira
Clan 134z

Vrednosni papiri kao predmet depozita primaju se na taj nacin, Sto se sacinjava popis i
navode slededi podaci: drzava u kojoj je vrednosni papir izdat, ime i naziv izdavaoca
vrednosnog papira, oznaka serije i broja vrednosnog papira i nominalni iznos na koji glasi
vrednosni papir.

Tekst pre izmene

Primanje stednih knjizica
Clan 134z

Stedne knjiZice popisuju se navodenjem naziva izdavaoca, vlasnika i korisnika, broja
knjizice i iznosa salda.

Ako se radi o stednji kod finansijskih organizacija, vrednost Stedne knjizice navesce se
prema saldu koji pokazuje stanje knjiZice u nominalnom iznosu.

Tekst pre izmene

Primanje is